Občanské sdružení Via rustica ,nám.  Svobody 320, 395 01 Pacov

Registrovaná rozhodnutím Ministerstva vnitra ČR, čj. VS/I-I/59349/04-R ze dne 13.12.2004

Směrnice č. 4/2007

Evidence majetku    – hmotný, nehmotný, drobný hmotný, 

                                         drobný nehmotný 

                                      -  evidence, oceňování, účtování, odpisování, 

                                          vyřazení

                     1. Předmět úpravy a obecná ustanovení

1.1. Ustanovení této směrnice se vztahuje k systému zpracování účetních dat  

        účetní jednotky. Systém zpracování účetnictví se řídí příslušnými 
        ustanoveními zákona č. 563/1991 o účetnictví v platné znění a vyhláškou 
        č. 504/2002 Sb. a Českými účetními standardy stanovené pro účetní 
        jednotky účtující podle vyhlášky č. 504/2002 u které není hlavním 
        předmětem činnosti podnikání .

1.2.  Tato směrnice  vymezuje  rozsah, podmínky a zásady  pro evidenci, oceňování, 

         účtování, odpisování a vyřazování hmotného, nehmotného majetku a drobného 

         hmotného a nehmotného majetku v účetní jednotce. 

1.3.  V souladu s evidencí majetku jsou inventární předměty a zařízení označovány 

        inventárními čísly a to pro každou skupinu zatřídění odlišnou číselnou řadou pro 

        jednotlivé projekty.

1.4.  Hmotný, nehmotný, drobný hmotný i drobný nehmotný majetek je oceňován 

        v pořizovacích cenách dle jednotlivých projektů.

         Pořizovací cenou se rozumí cena, za kterou byl majetek pořízen a náklady 

         s jeho pořízením související.

                        2. Druhy majetku    
2.1. Podle pořizovací ceny a doby použitelnosti se majetek dělí na :

a)   dlouhodobý nehmotný majetek (dále jen NDM) tj. stanovené majetkové položky 

       v ocenění pořizovací cenou převyšují částku Kč 60 000,-- a doba použitelnosti je 

       delší než jeden rok

b)   dlouhodobý hmotný majetek ( dále jen HDM) tj. stanovené majetkové položky v 

       ocenění pořizovací cenou převyšují částku Kč 40 000,-- a doba použitelnosti je 

       delší než jeden rok 

c) drobný dlouhodobý nehmotný  majetek  tj. majetek v oceňování jedné položky 

    převyšující Kč 0000000  a nepřevyšující částku kč 60 000,-- a doba použitelnosti je      

    delší než jeden rok.

d) drobný dlouhodobý hmotný majetek (dále jen DDM)  tj. majetek v oceňování  

     jedné položky  převyšující Kč 1 000,-- a nižší než  Kč  40 000,-- a doba 

     použitelnosti je delší než jeden rok. 

e) ostatní drobný hmotný majetek (dále jen ODDM) – pracovní název Evidenční 

     předměty(operativní evidence) tj. majetek v ocenění jedné položky nepřevyšující 

     částku Kč 1 000,--   a doba použitelnosti delší než jeden rok v této skladbě :

     vybavení PC, elektrické spotřebiče, spotřební elektronika, kufry, brašny, 

      lékárničky, úklidové pomůcky, atd.

                         3. Postupy vedení evidence

3.1.  Řádnou evidenci dlouhodobého  hmotného a nehmotného majetku vede účetní    

        jednotka na jednotlivých inventárních kartách. Evidence je zpracována 

        výpočetní technikou.

        Přijímanému majetku přiděluje inventární čísla, předměty oštítkuje a data 

        zanese do evidence.

3.2.  V počítači jsou uložena zejména tyto data  pro evidenci  majetku:

 dlouhodobého majetku

-    pořadové číslo karty, inventární číslo majetku, syntetický a analytický účet, název 

     majetku dodavatele, vstupní cenu, způsob pořízení, datum pořízení, datum    

     zařazení, odpisovou skupinu, způsob odepisování, datum a způsob vyřazení, rok 

      odepisování, roční daňový odpis, roční účetní odpis pokud se liší, zůstatkovou 

      cenu, rozdíl účetní a daňové zůstatkové ceny.

krátkodobého majetku

- pořadové číslo karty, inventární číslo majetku, název majetku, počet, vstupní cenu, 

  datum pořízení, identifikace dokladu o pořízení, datum vyřazení, identifikace      

   dokladu  o vyřazení

                           4. Vyřazování z evidence
4.1. Účetní jednotka vyřazuje na základě protokolu o vyřazení. Osobou rozhodují o 

       vyřazení majetku z používání je rada sdružení, statutární orgán, osoba pověřená 

       statutárním orgánem.

4.2. Údaje o vyřazeném majetku se v majetkové evidenci uchovávají do ukončení 

       následující inventury.

4.3. Způsoby vyřazení :

a) prodejem    –  je vystavena faktura  (daňový doklad) a následně na základě 

                            protokolu  je proúčtováno vyřazení majetku z evidence

 b) darováním –  je sepsána darovací smlouva a následně na základě protokolu 

                            majetek  vyřazen z evidence

c) likvidací       – jde-li o majetek neopravitelný,nepoužitelný nebo opravitelný 

                           s neúměrně vysokými náklady, je vystaven protokol o likvidaci, který 

                           je podkladem pro vyřazení z evidence

d) zcizením    –  na základě protokolu od policie ČR je vystaven protokol o vyřazení a 

                           majetek následně vyřazen z evidence

                         5. Účtování , odepisování
5.1. Účetní odpisy NDM,HDM jsou stanoveny podle charakteru HDM,DNM a intenzity 

       využívání.

5.2. Odpisy pořízeného DDM budou korespondovat s dobou využívání 

       pořízeného HDM,NDM tzn. Doby trvání projektu v rámci kterého byl HDM, NDM 

       pořízen.Zařazený DDM bude odepisovaný minimálně 24 měsíců od zařazení do 

       evidence DDM. Při pořízení DHM, pokud bude částečně nebo zcela pořízen 

      z přijaté dotace, bude postupováno podle vyhlášky č. 504/202 Sb. § 38 odst. 9

5.3. Účetní odpisy jsou shodné s daňovými a jsou účtovány  jednou ročně ke 31. 

       prosinci a vyčíslena zůstatková cena majetku.

5.4.  Inventarizace majetku bude prováděna ke dni sestavení účetní závěrky a 

        výsledky inventarizace budou řádně zaúčtovány včetně předpisu za 

        inventarizační rozdíly hmotně odpovědným osobám.

5.5.  Používání účtů dle směrné  účtové osnovy  vyhlášky č. 504/2002 Sb. jsou 

        v účetním  rozvrhu – číselník účtu účetního programu Kalkul2

5.6.  Ostatní drobný majetek je účtován do spotřeby a evidován v operativní evidenci .

Odpovídá za dodržování :

                                              Bc. Jiří Hodinka, Ing. Jana Brožková

   Kontrolu dodržování této směrnice vykonává rada občanského sdružení Via rustica

   Směrnice nabývá účinnosti dnem schválení radou  občanského sdružení Via rustica.

Určeno jen pro vnitřní potřebu. Předávání kopií i sdělení obsahu cizím organizacím je vázáno na souhlas správce dokumentu .

Vyhotovila,

Správce dokumentu :       Kořínková Dagmar

                                                       Schválil :

                                                                                              Lukáš Vlček, DiS 

                                                                                      předseda občanského sdružení
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Mas Via rustica, Náměstí Svobody 320, 395 01 Pacov

IČ: 269 82 170

Kontakt: Bc. Jiří Hodinka, tel.: 776 615 478, e-mail: jiri.hodinka@viarustica.cz

Předseda: Lukáš Vlček, DiS, tel.: 777 334 124, e-mail: starosta@mestopacov.cz

