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Smérnice €. 1 - Systém zpracovani ucetnictvi

1. Pfedmét upravy

1.1. Ustanoveni této smérnice se vztahuje k systému zpracovani ti€etnich dat ucetni jednotky. Systém
zpracovani ucetnictvi se fidi ptfisluSnymi ustanovenimi zédkona ¢. 563/1991 o Ucetnictvi v platném
znéni a vyhlagkou & 504/2002 Sb. a Ceskymi tidetnimi standardy stanovené pro uéetni jednotky
uctujici podle vyhlasky ¢. 504/2002 u které neni hlavnim predmétem ¢innosti podnikéni.

1.2. Ugetni jednotka, ktera je pravnickou osobou vede tdetnictvi od vzniku do svého zaniku dle
stanov spolku. Ucetni jednotka ma pravni formu spolku.

1.3. Vedenim ucetnictvi miize povéfit ucetni jednotka i jinou pravnickou nebo fyzickou osobu.
Nezbavuje se tim, ale odpovédnosti za vedeni ucetnictvi.

1.4. Skute¢nosti, které jsou pfedmétem ucetnictvi se dokladaji iéetnimi doklady. Ugetni zapisy se
zapisuji v ucetnich knihach a prokazuji se ucetnimi doklady. Ucetni obdobi se shoduje s kalendainim
rokem.

1.5. Programové zpracovani ucetnictvi je zajiSténo ucetnim programem POHODA Komplet od
spole¢nosti STORMWARE s.r.0., Za Pracharnou 45, 586 01 Jihlava, IC 25313142. Aktualizace a
servis je zabezpecovan pribézné on-line.

1.6. Projekéné programovou dokumentaci tvoti: uzivatelskd ptirucka popisujici praci s programem.

1.7. Uéetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zdvazky podle §29 a §30 zakona ¢&. 563/1991
Sb. o ucetnictvi a Ceskych ucetnich standardi pro podvojné ucetnictvi pro ucetni jednotky, které
nemaji hlavni pfedmét ¢innosti podnikani, sestavovat ucetni zavérku vcetné ptiloh.

1.8. Ugetnictvi je vedeno pritkaznym zpiisobem.

1.9. Uetni jednotka ozna¢i uetni doklady, uetni knihy a ostatni Gi¢etni pisemnosti svym nazvem a
uspotada je tak, aby bylo zifejmé, ze jsou kompletni a které¢ho tcetniho obdobi se tykaji.

1.10. Opravy Vv ucetnich dokladech, ucetnich knihach a v ostatnich ucetnich pisemnostech nesmi vést
k neuplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti Gcetnictvi. Pti opravach Gcetnich zapist postupuje ucetni
jednotka v souladu s ustanovenim §35 zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni.

2. Seznam ucetnich knih

2.1. Spolek vyhotovuje v ramci vedeného Gcetnictvi nasledujici Gcetni knihy (Sestavy):

- pokladni knihu, ktera obsahuje datum vystaveni, ¢islo dokladu, identifikaci, ¢astku a konecny stav
pokladny.

- knihu zavazki, kterd zahrnuje veskeré ptijaté faktury daného roku. Obsahuje datum vystaventi, ¢islo
dokladu, identifikaci, ¢astku k thradé, likvidaci, splatnost a thradu. Taktéz muze byt vystavena kniha
pfijatych zalohovych faktur, kniha ostatnich zavazkl a zauctovani dokladi.

- knihu pohledévek, ktera zahrnuje veskeré vydané faktury daného roku. Obsahuje datum vystaveni,
¢islo dokladu, identifikaci, ¢astku k tthrad¢, likvidaci, splatnost a thradu. Taktéz mtze byt vystavena
kniha vydanych zalohovych faktury, ostatnich pohledavek a zauctovani dokladu.
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- uctovy rozvrh obsahuje syntetické, analytické a podrozvahové tucty, které jsou v souladu
s metodikou softwarové firmy pro ucetnictvi. Za kazdé¢ ucetni obdobi je uctovy rozvrh aktualizovan.
- hlavni knihu, ktera zahrnuje syntetické ucty s analytikou podle uctového rozvrhu. Obsahuje zlstatky
uctl ke dni, k némuz se hlavni kniha otevira, souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uc¢ta, nejvyse za
kalendaini mésic a ztstatky uctl ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zaveérka. V hlavni knize jsou
ucetni zapisy usporadany z hlediska vécného (systematicky).

- karty majetku, jsou souhrnné prehledy majetku, které obsahuji odpisy, popt. odpisové plany.

2.2. V ramci mzdové agendy jsou tvoteny a piehledy socidlniho a zdravotniho pojisténi, prehledy
meési¢nich mezd, vyplatni pasky, mzdové listy, EVDL.

2.3. Za kazdy uzavieny rok je vystavena rozvaha a vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu (analyticky).
3. Dokladové rady

3.1. Faktury:
- Prijaté faktury jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.PF19xxxxx).

- Ptijaté zalohové faktury jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.19ZFxxxxx).

- Ostatni zdvazky jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.1919xxxxx).

- Vydané faktury jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.2019xxxxx).

- Vydané zalohové faktury jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.19ZFVxxxxx).
- Ostatni pohledavky jsou oznaceny dokladovou fadou (napt.1909xxxxx).

3.2. Pokladni evidence:
- Pokladni kniha vedena pokladnikem je vedena chronologicky, ¢islovéni je od 1 az dle potieby.

- Pfijmovy pokladni doklad jsou oznac¢eny dokladovou fadou (napt.19HPxxxxx).
- Vydajovy pokladni doklad jsou oznaceny dokladovou fadou (napi.19HVxxxxx).

3.3. Bankovni evidence:

- Ucetni jednotka pouziva bankovni ucet vedeny u Ceské spofitelny. Jednotlivé polozky na
bankovnim vypise se oznacuji: Cislo pted (/) oznacuje ¢islo vypisu, Cislo za lomitkem ¢islo
polozky vypisu. V piipad¢é pouzivani vice bankovnich uctd, bude zavedena analytika Gctu
221XXX.

3.4. Interni doklady:
- Interni doklady jsou oznaceny dokladovou fadou (napf.19INxxxxx).

3.5. Mzdova evidence:
- Mzdy se uctuji do ostatnich zavazki a internich dokladi (viz vyse).

4. Casové rozliSeni

4.1. Udtovani o ¢asovém rozliseni se idi vyhlagkou &. 504/2002 Sb., kterou se provadgji néktera
ustanoveni zdkona €.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisii, pro ucetni jednotky, u
kterych hlavnim pfedmétem Cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného tcetnictvi
a ¢eskymi ucetnimi standardy pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem c¢innosti neni
podnikani.
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4.2. Pro spravné vycisleni vysledku hospodaieni je tfeba umist'ovat naklady a vynosy do obdobi, se
kterym Casove a vécné souviseji.

4.3. Dle ucetniho standardu ¢.411 Zuctovaci vztahy, bod 4.8.Pfechodné ucty aktiv a pasiv se na uctech
38x &asové rozliduji naklady a vynosy. Casové rozlisovat nelze pokuty, penale, manka a $kody. Déle
se v této uctové skupiné uctuje v souladus § 15,20a § 24 v

yhlasky o dohadnych polozkéch.

4.4. Na prisluSném uctu uctové skupiny 38 — Pfechodné ucty aktiv a pasiv se uctuje zejména o:

- vydajich bézného ucetniho obdobi, které vécné patii do nékladl piistich obdobi, vykazovanych v
polozce "Naklady pfiStich obdobi®, naptiklad nijemné a pachtovné placené piedem, predplatné;
zuctovani nakladu pristich obdobi na prislusny ucet nékladi se provede v ti¢etnim obdobi, s kterym
vécné a asove souvisi,

- ¢astkach ucetni jednotkou nepftijatych, které¢ Casoveé a vécné souviseji s vynosy bézného ucetniho
obdobi a nejsou zatctovany piimo na uctech pohledavek vykazovanych v polozce "Piijmy pfiiStich
obdobi*, naptiklad vynosové provize nebo provedené a odebrané dosud nevyuétované prace a sluzby,
- ndkladech, které s béznym ucetnim obdobim souviseji, avSak vydaj na n€ nebyl dosud uskutecnén
vykazovanych v polozce "Vydaje piistich obdobi®, naptiklad ndjemné a pachtovné placené pozadu,
- ptijmech bézného ucetniho obdobi, které vécné patii do vynost pfistich obdobi, vykazovanych v
polozce "Vynosy pfistich obdobi®, naptiklad najemné a pachtovné piijaté predem, castky piijatych
pausalt predem na zajisténi servisnich sluzeb, ptijaté piredplatné; zactovani vynosh ptistich obdobi
na prislusny tcet vynosu se provede v ti¢etnim obdobi, s kterym vécné a Casove souvisi,

- dohadnych castkach, naptiklad o pohleddvce za pojistovnou v disledku pojistnych udélosti v
ptipadech, kdy nebyla jesté poskytnuta pojistnd ndhrada a pojistovna nepotvrdila ke konci
rozvahového dne koneénou vysi nahrady, o vynosovych urocich, které nebyly zahrnuty ve vytacétovani
bank nebo spofitelnich a uvérnich druzstev za bézné ucetni obdobi, respektive toto vyuctovani bylo
chybné, o odhadu poplatkl z licenci nebo jinych majetkovych prav, pokud neni jeSté znama vyse
poplatkil, vykazovanych v polozZce "Dohadn¢ ucty aktivni®,

- dohadnych c¢astkach, naptiklad o nevyfakturovanych dodavkach vykazovanych v polozce

" Dohadné ucty pasivni“ nebo v poloZce "Dohadné ucty pasivni®; uctuje se zde i o nakladovych
urocich, které nebyly zahrnuty do vyuctovani bank nebo spofitelnich a uvérnich druZzstev za dané
ucetni obdobi, respektive toto vyuctovani je chybné, a o dluhu z odpovédnosti za zptisobenou Skodu
v ptipadech, kdy neni mozno k rozvahovému dni stanovit kone¢nou vysi dluhu; Gc¢tuje se zde 1 o
nahradé mzdy nebo platu za nevyc€erpanou dovolenou, pokud na ni vznikne zaméstnanci narok podle

v

jiného pravniho ptedpisu, bude-li proplacena v pfistim ucetnim obdobi.

4.5. Metodu casového rozliSeni nepouzije Ucetni jednotka v ptipad€, pokud naklady na ziskani
informace prevysi piinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovazuje za vyznamnou.

4.6. Pro casové rozliSeni se stanovi nasledujici vyjimky, které nebudou feSeny ¢asovym rozliSenim:
- nevyznamné ¢astky, které nepresahuji 3000,00 tykajici se nakladl za: nakup materialu, predplatné
ucasti na seminafich a kurzech, telefonni hovory, cestovné, piedplatné novin, Casopisl, nakup
novorocenek, kalendari, PF.

- pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost: pojistné, auditorské sluzby, sluzby
danovych poradcti, pausalni platby za technickou podporu, servisni sluzby, najem dila dle autorského
zakona vcetné najmu SW, €lenské piispévky, pokud nejsou ro¢ni nebo nemaji splatnost pred koncem
roku na dal$i obdobi.

- vyuctovani sluzeb nakupovanych a ur¢enych k ptefakturaci, kde by se vytvofila ve stejné vysi
dohadné poloZzka aktivni a pasivni.
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4.7. Casové rozlisovano bude vzdy:
- spotteba vody, elektrické energie, najemné

5. Uétovani v podrozvaze

5.1. U¢tovani v podrozvaze se fidi vyhlaskou ¢&. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikédni, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi a
Ceskymi ucetnimi standardy pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem c¢innosti neni
podnikani. Cesky téetni standard ¢.413 Vlastni zdroje a dlouhodobé zavazky, bod 4.7. Udtova
skupina 97 az 99 — Podrozvahové ucty.

5.2. Na ptislusnych uctech uctové skupiny 97az 99 - Podrozvahové ucty uctuje ucetni jednotka o
skutecnostech, které jsou predmétem ucetnictvi, avSak nejsou splnény vSechny podminky pro
provedeni G&etniho zapisu v hlavni knize podle Ceského téetniho standardu ¢. 401 Uéty a zasady
uctovani na uctech.

5.3. Zapisy v knize podrozvahovych Géti se uskuteéiiuji tak, Ze se provadi na stranu MA DATI nebo
na stranu DAL podrozvahového Gctu, ktera je stejna jako pti pfedchazejicim nebo nasledujicim zapisu
na piislusny (souvisejici) uéet v hlavni knize. Zapisy na uétu 999 se provadi tak, Ze strana MA DATI
zajistuje podvojny zapis na stran¢ DAL jiného podrozvahového uctu, a naopak. Zapisy v knize
podrozvahovych ucth 1ze provadét také s kladnym nebo zdpornym znaménkem tak, ze podle vyse
uvedeného je pfirtstek stavu prislusného podrozvahového uctu oznacovan kladnym znaménkem a
sniZeni stavu pfislusného podrozvahového Uctu je oznacovano zdpornym znaménkem.

5.4. Zjisti-li ucetni jednotka, Ze nejsou jiz splnény podminky pro G¢tovani v knize podrozvahovych
uctl a tato skutecnost zaklada povinnost provedeni zapisu v hlavni knize, provadi se zapis v knize
podrozvahovych ucti a zapis v hlavni knize ve stejny okamzik (napiiklad jsou jiZ splnény vSechny
podminky pro utovani o pohledavce, a proto zanikaji podminky pro uftovani o podminéné
pohledavce). Okamzik zapist v téchto knihéch je také stejny, pokud zanikl diivod pro zachyceni
urcité skuteCnosti v hlavni knize, a z toho divodu je uctovano o snizeni urcité polozky aktiva nebo
pasiva, a zaroven byly splnény podminky pro zapis v knize podrozvahovych G¢th (naptiklad
uplynutim ¢asu doSlo k proml¢eni pohledavky avsak je zde predpoklad thrady dluhu rucitelem nebo
jsou splnény podminky pro upusténi od vyméhani pohledavky podle jiného pravniho piedpisu a
zaroven Ucetni jednotka jiZ nemd povinnost vykazovat pohledavku v rozvaze, avSak mé povinnost
tuto pohledavku nadale sledovat).

5.5. Ve vztahu k G¢tovani na podrozvahovych uctech se povazuje informace za vyznamnou, pokud je
vyuzitelna pro uzivatele ucetni zavérky sestavované ke konci rozvahového dne nebo pro rozhodovani
tfidicich pracovnikl ucetni jednotky nebo je nutna pro plnéni dalSich informacnich povinnosti ucetni
jednotky; s ohledem na tuto vyznamnost muze v ptipadé nékterych t€etnich piipadi byt okamzikem
uctovani na podrozvahovych tuctech rozvahovy den.

5.6. Zakladni zasady evidence na podrozvahovych uctech:

- Evidovana skute¢nost neni v jiné evidenci, kterd je soucasti ucetni zaverky.

- Vyznamnost informace je stanovena rozdiln€ u uctovych skupin.

- Bude vZdy posuzovéna vyuzitelnosti informace uZivatelem ucetni zaveérky a zohlednény naklady na
ziskéani informace ve vztahu k jejimu pifinosu.

- OUUP (okamzik uskute¢néni ti€etniho ptipadu) je rozvahovy den, pokud nebude urceno jinak.

- Jedna se o pohledavky a zdvazky podminéné
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Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdéleni obsahu cizim organizacim je vazano na
souhlas spravce dokumentu.

Za dodrzovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DisS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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Smérnice €. 2 - Pokladna

1. Pfedmét upravy a obecna ustanoveni

1.1. Ustanoveni této smérnice se vztahuje k systému zpracovani ti€etnich dat ucetni jednotky. Systém
zpracovani ucetnictvi se fidi ptisluSnymi ustanovenimi zédkona ¢. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v platném
znéni a vyhlagkou & 504/2002 Sb. a Ceskymi tidetnimi standardy stanovené pro uéetni jednotky
uctujici podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb. u které neni hlavnim pfedmétem Cinnosti podnikani.

1.2. Povinnost sestaveni této smérnice vyplyva s ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi ve
znéni pozd¢jsich predpist a v souladu s vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb. v platném znéni a Ceskymi
ucetnimi standardy.

2. Pokladny

2.1. V Ucetni jednotce je zavedena pokladna korunova. Pokladna EUR bude zavedena az v ptipadé
potieby ucetni jednotky.

3. Stanoveni limitu

3.1. Rada zapsaného spolku stanovuje limit pokladni hotovosti na dobu neurcitou a to ve vysi
maximalné 80.000,- K¢. Prostfedky nad tuto stanovenou hranici je nutné ihned pfedat povefené osobé
k odvodu do banky.

4. Disponovani s pokladni hotovosti

4.1. Pro disponovéani s pokladni hotovosti je povéfen odpoveédny pracovnik, ktery vydava a ptijima
penéZni prostfedky. PenéZni prostfedky Cerpa z bankovnich G¢th jednotlivych projektd do jedné
korunové pokladny. Je s nim sepsana hmotna odpovédnost za svéiené prostiedky dle zakoniku prace.
Kazda vyplata musi byt dolozena paragonem, stvrzenkou, fa za hotové apod. Soucasné k témto
dokladiim musi byt vyhotoven vydajovy pokladni doklad, popiipadé vyuctovani pracovni cesty. Tyto
doklady budou pted vyplatou predloZeny k odsouhlaseni predsedovi spolku €1 jim povétené osobé.

4.2. Obdobné toto plati i pro piijmové pokladni doklady.

4.3. Zaméstnanci je mozné poskytnout provozni zalohu na cestovni vylohy, pokud o ni pozadé a tu je
zamestnanec povinen zictovat.

5. Pokladni evidence a jeji nalezZitosti

5.1. Pokladni doklady s pfilohou (paragonem atd.) jsou podepisovany pokladnikem, ktery ma
hmotnou odpovédnost. Pokladni operaci schvaluje, popt. ovéfuje predseda nebo V zéstupu
mistopiedseda spolku ¢i jimi povéfena osoba. Pti pienosu do uetni evidence pak ptipoji podpisovy
zaznam a ucetni predkontaci ucetni.

5.2. Pro evidenci pokladny korunové a v ptipadé vyuZitelnosti i pokladna EUR se vede kontrolni
pokladni evidence v elektronické podobé. Je vedena srozumitelné a chronologicky jako podklad pro
ucetni evidenci (pocitac¢ovou pokladni knihu).
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5.3. V pfipad¢é potifeby budou pokladny v ucetnictvi rozliSeny samostatnymi analytickymi ucty.
Soucasné¢ tak budou analyticky ¢lenény 1 penize na cesté¢ a valuty na ceste.

5.4. Kazdy vydajovy a ptijmovy doklad bude ocislovan a dale bude pfifazeno c¢islo pfi zaneseni do
pocitacové ucetni evidenci, popf. oznacen projektem, kterého se tyka. Bude obsahovat veskeré
piedepsané nalezitosti v souladu se zdkonem o ucetnictvi.

5.5. Doklady, které¢ by chtéli zaméstnanci proplatit predlozi k proplaceni jen v tom piipadé, ze je
v pokladn¢ dostatek prostredkti. V piipadé€, ze tyto prostfedky budou chybét je nutné neprodlené
provést piijem hotovosti do pokladny vybérem z bankovniho uc¢tu. Nikdy se nebude uctovat o
proplaceni dokladi, pokud v pokladné neni dostatek prostiedki tzn. nikdy se nesmi stav pokladny
dostat do minusu.

5.6. Zaméstnanec poveétreny vedenim pokladny ma podepsanou hmotnou odpovédnost za sveéiené
prostfedky a dale se zavazuje, ze bude dbat na to, aby pokladni doklady mély nalezitosti podle §11
zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi.

5.7. Inventarizace se bude provadéet vzdy ke konci ucetniho obdobi, tj. k 31.12. kalendainiho roku.
Kontrola pokladni hotovosti je provadéna ctvrtletné.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdéleni obsahu cizim organizacim je vazano na
souhlas spravce dokumentu.

Za dodrZovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DisS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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Smérnice ¢. 3 -Nahrady vydaji poskytovanych zaméstnanci v souvislosti
s vykonem prace

1. Obecna ustanoveni o nahradach poskytovanych zaméstnanci v souvislosti s vykonem prace

1.1. Uprava této smérnice se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb. zakonik prace ve znéni zakona ¢. 585/2006
Sb., zdkonem ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu v platném znéni, ob¢anskym zakonikem.

1.2. Tato smérnice vymezuje rozsah, podminky a zdsady pro poskytovani cestovnich vydaji
v souladu s vySe uvedenymi zakony, které zaméstnanci vzniknou v souvislosti s vykonem prace.

1.3. Cestovnimi vydaji, za které poskytuje zaméstnavatel zaméestnanci cestovni nahrady, se rozumi
vydaje, které vzniknou zaméstnanci:

- pracovni cest¢ (§42),

- cest¢ mimo pravidelné pracovisté

- mimofadné cesté v souvislosti s vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu prace nebo
pravidelného pracoviste,

- pielozeni (§43),

- docasného prideleni (§43a),

- ptijeti do zamé&stnani v pracovnim poméru

- vykonu prace v zahranici

1.4. Druhy cestovnich nédhrad
- jizdni vydaje

- jizdni vydaj k navstéve ¢lena rodiny
- vydaje za ubytovani

- zvysenych stravovacich vydaji

nutnych vedlejSich vydaji

Pro ucely poskytovani cestovnich nahrad se za pracovni cestu povaZuje i cesta mimo pravidelné
pracovisté (misto vykonu prace) a cesta v souvislosti s mimotfadnym vykonem prace mimo rozvrh
smén v misté vykonu prace nebo pravidelného pracoviste.

1.5. Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vysilani zaméstnance zamé&stnavatelem k vykonu
prace mimo sjednané misto vykonu prace. Zaméstnavatel miize vyslat zaméstnance na dobu nezbytné
potfeby na pracovni cestu jen na zdkladé¢ dohody s nim. Zaméstnanec na pracovni cesté¢ kona praci
podle pokyni vedouciho zaméstnance opravnéného pridélovat zaméstnanci a kontrolovat ji. Pocatek
pracovni cesty tato smérnice uréuje nastupem na cestu K mistu vykonu prace.

1.6. Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo uzemi Ceské republiky. Dobou
rozhodnou pro vznik prava zaméstnance na ndhradu cestovnich vydajti v cizi méné je doba ptechodu
statni hranice Ceské republiky, kterou ozndmi zaméstnanec zaméstnavateli nebo doba odletu a piiletu
pii letecké piepraveé. PocCatek zahrani¢ni pracovni cesty stanovuje tato smérnice na od nastupu
zaméstnance na cestu z bydli§té na izemi CR.
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1.7. Je zavazna pro vSechny zaméstnance zapsaného spolku a podle této smérnice se postupuje téz pii
pracovné podminénych cestach osob, s nimiz zapsany spolek uzavielo dohodu o pracich konanych
mimo pracovni pomer, pokud je poskytovani cestovnich ndhrad v této dohodé vyslovné sjednano.

1.8. Veskeré podminky pracovni cesty budou dohodnuty se zaméstnancem pied uskute¢nénim
pracovni cesty.

2. Cestovni nahrady pri pracovni cesté nebo pri cesté mimo pravidelné pracovisté

2.1. Néhrada jizdnich vydaji.
- Pouzije-li zaméstnanec se souhlasem zaméstnavatele misto uréeného hromadného dopravniho
prostiedku dalkové prepravy jiny dopravni prostiedek, véetné silnicniho motorového vozidla,
s vyjimkou vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, ptislusi mu nahrada jizdnich vydaji ve
vysi odpovidajici cen€ jizdného za urceny hromadny dopravni prostredek.

- PouZzije-li zaméstnanec na Zadost zaméstnavatele silnicni motorové vozidlo, s vyjimkou
vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, piislusi mu za kazdy 1 km jizdy zékladni ndhrada a
nahrada vydajl za spotfebovanou pohonnou hmotu.

- Prorok 2019 ¢ini dle zakoniku prace §157 zakladni nahrada za 1km jizdy nejmén¢ 4,10 K¢
(osobni silni¢ni motorova vozidla).

- Prorok 2019 podle §158 odst. 3 zakoniku prace, ¢ini vys$e praimérné ceny za 1 litr pohonnych
hmot

o 33,10 K¢ u benzinu automobilového 95 oktant
o 37,10 K¢ u benzinu automobilového 98 oktant
o 33,60 K¢ u motorové nafty

o cenu pohonné hmoty prokazuje zaméstnanec dokladem o nakupu, ze kterého je patrna
souvislost s pracovni cestou. Prokazuje-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty vice
doklady, je pro uréeni vyse nahrady pouzit aritmeticky primér z prokdzanych cen
zaméstnancem. Jestlize zaméstnanec prikaznym zpisobem cenu pohonné hmoty
zamé&stnavateli neprokdze, pouZzije zaméstnavatele pro uréeni vyse ndhrady primérnou
cenu piislusné pohonné hmoty stanovenou provadécim pravnim ptredpisem vydanym
podle §189. Souc¢ast smérnice je vyhlaska €. 333/2018 Sb.

- Tato sazba se méni v zavislosti na vyvoji cen provadécim piedpisem podle §189 zadkoniku
prace a vyhlasky, kterou se pro ur€eni ndhrady za spotfebovanou pohonnou hmotu stanovi
primérnd cena pohonnych hmot, zékladnich sazeb atd. Soucast smérnice je vyhlaska ¢.

333/2018 Sb.

2.2. Néhrada jizdnich vydaji k navstéve Clena rodiny

- Trva-li pracovni cesta déle nez 7 kalendarnich dnti, pfislusi zaméstnanci ndhrada jizdnich
vydaji k navstéveé Clena rodiny do jeho bydlisté nebo do jiného predem dohodnutého mista
pobytu clena rodiny a zpét ve vysi a za shodnych podminek jako v § 157 az 160 s tim, Ze
zamestnavatel poskytne zaméstnanci ndhradu jizdnich vydaji nejvySe v castce odpovidajici
Jizdnim vydajim do mista vykonu prace nebo pravidelného pracovisté anebo bydlisté na
tizemi Ceské republiky. Za limitujici se pfitom povazuje astka, ktera je pro zaméstnance
nejvyhodnéjsi.
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2.3. Nahrada vydajl za ubytovani

Zamgéstnanci piislusi nahrada vydaji za ubytovani, které vynalozil v souladu s podminkami
pracovni cesty, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokdze. Po dobu navstévy ¢lena rodiny
hradi zaméstnavatel zaméstnanci prokazané vydaje za ubytovani pouze v ptipad¢, ze si je
musel zaméstnanec vzhledem k podminkam pracovni cesty nebo ubytovacich sluzeb zachovat.
Po dobu piedem dohodnutého preruseni pracovni cesty z divodi na stran¢ zaméstnance neni
zamestnavatel povinen zaméstnanci nahradu vydaji za ubytovani poskytnout, i kdyz musel
po tuto dobu zaméstnanec s ohledem na podminky pracovni cesty nebo ubytovaci sluzby
vydaje za ubytovani uhradit

2.4. Stravné

Za kazdy kalendéaini den pracovni cesty poskytne zaméstnavatel zaméstnanci stravné nejméne
ve vysi

o K& 82,-- (pracovni cesta 5 az 12hodin)

o K& 124,-- (pracovni cesta 12 az 18hodin)

o K¢ 195,-- (pracovni cesta déle nez 18 hodin)
Tato vySe stravného se méni v zdvislosti na vyvoji cen provadécim pravnim piedpisem
vydanym podle §189 zdkoniku prace. V ptipadé€, Ze zaméstnanci bylo poskytnuto jidlo je

zameéstnavatel opravnén vysi stravného zkratit dle §163 odst. 2 zadkoniku prace.

Daéle postupuje zaméstnavatel dle §163 zakoniku prace.

2.5. Nahrada nutnych vedlejsich vydaja

Zaméstnanci prislusi ndhrada nutnych vedlejSich vydaji, které mu vzniknou v piimé
souvislosti s pracovni cestou, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze. Nemuze-li
zaméstnanec vySi vydaji prokézat, ptislusi mu nahrada odpovidajici cené véci a sluzeb
obvyklé v dobé a misté€ konadni pracovni cesty

2.6. Nahrady pfi preloZeni

Je-li zaméstnanec prelozen do jiného mista vykonu prace, nez bylo sjednano v pracovni
smlouvé, které je soucasné odlisné od bydliSté zaméstnance, poskytne mu zaméstnavatel
nahrady ve vy$i a za podminek stanovenych touto smérnici.

Dale postupuje zaméstnavatel dle §165 zdkoniku préce.

3. Cestovni nahrady p¥i zahrani¢ni pracovni cesté

Cestovni nahrady pii zahrani¢ni pracovni cest¢ se fidi zakonem 262/2006 Sb. §166-§172

4. Spolecna ustanoveni o cestovnich nahradach
Spolecna ustanoveni o cestovnich ndhradéach se tidi zakonem 262/2006 Sb. §182-§189

Kontrolu dodrzovani této smeérnice vykonava revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdéleni obsahu cizim organizacim je vazano na
souhlas spravce dokumentu.
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Za dodrZovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DiS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DiS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DiS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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Smérnice ¢. 4 - Evidence majetku

1. PFedmét upravy a obecné ustanoveni

1.1. Ustanoveni této smérnice se vztahuje k systému zpracovani ti€etnich dat ucetni jednotky. Systém
zpracovani ucetnictvi se idi prislusSnymi ustanovenimi zakona ¢.563/1991 o ucetnictvi v platné znéni
a vyhlagkou ¢&. 504/2002 Sb. a Ceskymi ti¢etnimi standardy stanovené pro G&etni jednotky wétujici
podle vyhlasky ¢.504/2002 Sb. u které neni hlavnim pfedmétem Cinnosti podnikani.

1.2. Tato smérnice vymezuje rozsah, podminky a zasady pro evidenci, oceniovani, Uctovani,
odpisovani a vyfazovani majetku v ucetni jednotce.

1.3.V souladu s evidenci majetku jsou inventarni pfedméty a zatizeni ozna¢ovany inventarnimi ¢isly,
a to pro kazdou skupinu zatiidéni odlisnou Ciselnou fadou.

1.4. Majetek je ocenovan v pofizovacich cenach dle jednotlivych projekti. Pofizovaci cenou se
rozumi cena, za kterou byl majetek potizen a néklady s jeho potizenim souvisejici. Zptisob ocenéni
a vymezeni ndkladl s jeho potfizenim souvisejicich se fidi vyhlaskou 504/2002 §32.

2. Druhy majetku

2.1. Dlouhodoby nehmotny majetek (vyhlaska 504/2002 Sb. §7)

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software,
ocenitelna prava a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a
v ocenéni pofizovaci cenou prevysujici ¢astku 60.000,--. Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po
kterou je majetek vyuzitelny pro soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo mize slouzit
jako podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupl a feSeni véetn€ doby ovérovani
nehmotnych vysledkl. Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni
dlouhodobého nehmotného majetku.

Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a "Software" obsahuji nehmotné vysledky vyzkumu a
vyvoje a software, které¢ byly bud’ vytvotfeny vlastni ¢innosti a ur€eny k obchodovani anebo byly
nabyty od jinych osob.

Ocenitelna prava obsahuje zejména ocenitelna prava k predmétim primyslového a obdobného
vlastnictvi, k vysledkim dusevni tvlirci €innosti a dalsi ocenitelnd prava podle zakont upravujicich
ochranu primyslovych vzori, prava k vysledkiim dusevni tvlir¢i ¢innosti a obdobna prava.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje nehmotny majetek, zejména nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, jeho doba
pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v ¢astce 7 000 K¢ a vyssi a nepievysuje
¢astku 60 000 K¢, ktery byl potizen nejpozdéji 31. prosince 2002, a to az do doby vytazeni.

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, ktery
podle své povahy nelze uvést v jinych polozkach dlouhodobého majetku zejména povolenky na emise
a preferencni limity bez ohledu na vySi ocenéni. Véci vzniklé pii pofizovani dlouhodobého
nehmotného majetku, zejména prototypy, modely a vzorky, pokud nejsou vytazeny napiiklad z
davodu prodeje nebo likvidace, se v ptipadé dalsiho vyuziti ve vlastni ¢innosti zauctuji na ptislusny
majetkovy ucet.
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Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje potizovany dlouhodoby nehmotny majetek
po dobu jeho potfizovani do uvedeni do stavu zptsobilého k uzivani.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje kratkodobé a dlouhodobé zalohy
a zavdavky poskytnuté na potizeni dlouhodobého nehmotného majetku.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stdva potfizovany majetek uvedeny do stavu zptsobilého k
uzivani, kterym se rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a
povinnosti stanovenych pravnimi pifedpisy pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje v ptipadé
technického zhodnoceni.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky, prazkumy trhu, plany
rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni
technologii nebo zafizeni, ktera bez tohoto vybaveni nemohou fungovat. Déale mtize tcetni jednotka
rozhodnout, Ze dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména technické audity a energetické
audity, lesni hospodaiské plany a plany povodi a povodiiové plany.

2.2. Dlouhodoby hmotny majetek (vyhlaska 504/2002 Sb. §8)
Pozemky obsahuje pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zasobami podle § 11 odst. 7.

Umélecka dila, predméty a sbirky obsahuje zejména uméleckd dila, sbirky, predméty kulturni
hodnoty a obdobny hmotny movity majetek bez ohledu na vysi ocenéni, ktery neni soucasti stavby
nebo neni zbozim, véetné¢ movitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, predméti kulturni
hodnoty ocenénych podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona, a v€etné¢ souborti tohoto majetku podle § 42b
odst. 2 pism. a).

Stavby obsahuje bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti na stavby véetné budov, dilni dila
a dulni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi stavebni dila podle zvlastnich pravnich ptedpisi,
pravo stavby, pokud neni zasobou podle § 11 odst. 7, otvirky novych lomt, piskoven a hlinist,
technické rekultivace, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak, byty a nebytové prostory
vymezené jako jednotky; v pfipad€ spolecnych Casti nemovité véci, véetné€ spoluvlastnického podilu
na pozemku, se pouZzije odstavec 1 obdobné, nemovité kulturni paméatky, technické zhodnoceni
majetku uvedeného v § 28 odst. 5 zdkona, technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a
cirkevni stavby ocenéné podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona.

Hmotné movité véci a jejich soubory obsahuje hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym
technicko-ekonomickym urc¢enim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vyse ocenéni uréené
ucetni jednotkou, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respektovanim principu
vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku. Hmotné movité véci a jejich soubory se
samostatnym technicko-ekonomickym uré¢enim s dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok nevykazané
v polozce ,,A.I1.4. Hmotné movité véci a jejich soubory* se povazuji za drobny hmotny majetek, o
kterém ucetni jednotka uctuje jako o zasobach, dale predméty z drahych kovl bez ohledu na vysi
ocenéni, pokud se nejedné o predméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky.

Stavby a hmotné movité véci a jejich soubory dile obsahuje technické zhodnoceni, a to od vyse
ocenéni stanoveného v § 32 odst. 5.
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Péstitelské celky trvalych porosti obsahuje ovocné stromy nebo ovocné kefe vysdzené na
souvislém pozemku o vymeéte nad 0,25 hektaru v hustoté¢ nejméné 90 stromt nebo 1000 keiti na 1
hektar, trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukci.

Dospéla zvirata a jejich skupiny obsahuje dospéla zvitata a jejich skupiny zejména stada, hejna s
dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vySe ocenéni uréené ucetni jednotkou, a to pfi splnéni
povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného a
poctivého zobrazeni majetku. O dospélych zvitatech a jejich skupinach s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok nevykazanych v polozce ,,A.I1.6. Dospé€la zvitata a jejich skupiny* se uctuje jako o
zasobach.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek obsahuje hmotné movité véci, poptipadé soubory hmotnych
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejich doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je 3 000 K¢ a vyssi a neptevySuje ¢astku 40 000 K¢, ktery byl
poftizen nejpozdéji 31. prosince 2002, a to az do doby vytazeni.

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek obsahuje pofizovany dlouhodoby hmotny majetek po
dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zpiisobilého k uzivani.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek obsahuje kratkodobé a dlouhodobé zéalohy a
zavdavky poskytnuté na potizeni dlouhodobého hmotného majetku.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu zptisobilého k uzivani,
kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych zvlastnimi
pravnimi piedpisy pro uzivéni, to je pro zpusobilost k provozu. Obdobné se postupuje v ptipadé
technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v piipadé nabytych véci, které pred nabytim
byly uvedeny do stavu zptsobilého k uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele.

2.3 Dlouhodoby finanéni majetek (vyhlaska 504/2002 Sb. §9)

Dlouhodobym finan¢nim majetkem je majetek s dobou splatnosti del$i nez jeden rok nebo majetek
do splatnosti nakupovany nebo vlastnény ucetni jednotkou za ucelem

- majetkové ucasti, zejména podild v obchodni korporaci, nebo

- obchodovani s nimi, nebo

- dlouhodobého umisténi volnych penéznich prosttedkli se zdmérem jejich zhodnoceni formou
budouciho vynosu.

Podily — ovladana nebo ovladajici osoba obsahuje zejména majetkové ti€asti v ovladanych osobach
podle zékona upravujiciho obchodni korporace ustanoveni o mnozstvi hlasovacich prav podle
zvlastniho pravniho predpisu se nepouZzije.

Podily — podstatny vliv obsahuje zejména majetkové i¢asti v ovladanych osobach podle zakona
upravujiciho obchodni korporace, ve kterych vykonava ucetni jednotka podstatny vliv, a tato
majetkova ucast neni vykdzana v polozce ,,A.Ill.1. Podily — ovladana nebo ovladajici osoba®.

Dluhové cenné papiry drZené do splatnosti obsahuje dluhové cenné papiry, které maji stanovenu
splatnost a u nichz ma ucetni jednotka imysl a schopnost drzby az do jejich splatnosti.

Zapijcky organiza¢nim sloZkam obsahuje zejména zapijcky s dobou splatnosti delsi nez jeden rok,
poskytnuté ti¢etni jednotkou vlastnim organizacnim slozkdm, pokud jsou ucetnimi jednotkami.
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Ostatni dlouhodobé zapijcky obsahuje zejména ostatni zaplij¢ky s dobou splatnosti delsi nez jeden
rok neuvedené v jinych polozkach dlouhodobého finan¢niho majetku.

Ostatni dlouhodoby finanéni majetek obsahuje ostatni cenné papiry neobsazené v jinych polozkach
dlouhodobého finan¢niho majetku, majetkové ucasti neobsazené v polozkach ,,A.IIl.1. Podily -
ovladana nebo ovladajici osoba* a ,,A.II1.2. Podily - podstatny vliv, terminové vklady s dobou
splatnosti delsi nez jeden rok a majetek pfenechany do uzivani jiné ucetni jednotce formou smluv o
pronagjmu hmotnych movitych a nemovitych véci sjednanych pied 1. lednem 2001 pii dodrzeni
podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem.

3. Vyfazovani z evidence

3.1. Utetni jednotka vyfazuje na zékladé protokolu o vyfazeni. Osobou rozhodujici o vyfazeni
majetku z pouzivani je rada spolku, statutarni organ, osoba povéfena statutarnim organem.

3.2. Udaje o vyfazeném majetku se v majetkové evidenci uchovavaji do ukonéeni nasledujici
inventury.

3.3. Zptsoby vytazeni
- Prodejem

o je vystavena faktura (daiovy doklad) a nasledn¢ na zaklad¢ protokolu je protctovano
vytazeni majetku z evidence

- Darovanim

o je sepsana darovaci smlouva a nasledné na zaklad¢é protokolu je majetek vytazen
z evidence

- Likvidaci

o jde-li o majetek neopravitelny, nepouzitelny nebo opravitelny s neamérné vysokymi
naklady, je vystaven protokol o likvidaci, ktery je podkladem pro vyfazeni z evidence

- Zcizenim

o nazakladé protokolu od policie CR je vystaven protokol o vyfazeni a majetek nasledné
vytazen z evidence

o

4. Opravky k dlouhodobému majetku (vyhlaska 504/2002 Sb. §10)

4.1. Uéetni odpisy jsou shodné s dafiovymi a jsou Gétovany jednou roéné k 31.prosinci a je vy¢islena
zustatkova cena majetku. Inventarizace majetku bude provadéna ke dni sestaveni Gcetni zaveérky a
vysledky inventarizace budou fadn¢ zatuctovany vcetné piedpisu. Odpisy potizeného majetku budou
korespondovat s dobou vyuzivani tzn. doby trvani projektu v ramci, kterého byl majetek potizen.
Zatazeny majetek bude odepisovany minimalné 24 mésicii od zatazeni do evidence.

4.2. Opravky jsou rozdéleny:
Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje,
Opravky k softwaru,
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Opravky k ocenitelnym pravim,

Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku,

Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku,

Opravky ke stavbam,

Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim hmotnych movitych véci,

Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porosti,

Opravky k zakladnimu stadu a taznym zviratim,

Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku" obsahuji opravky k piislusSnému
dlouhodobému majetku, které vyjadiuji opotiebeni piislusného majetku ve finan¢nim vyjadieni,
kterym se snizuje ocenéni piislusného majetku az do vyse jeho ocenéni v ucetnictvi a soucasné
vstupuje do néklada ucetni jednotky prostfednictvim odpist.

5. Odpisovéani majetku (vyhlaska 504/2002 Sb. §38)

5.1. Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek odpisovany nebo jejich ¢asti se
odpisuji z ocenéni stanoveného v § 25 zdkona postupné v pribehu jeho pouzivani. Pribéh pouzivani
muze byt v metod€ odpisovani vyjadien i jinak nez ve vazbé& na €as, naptiklad s ohledem na vykony
nebo zplsob pouzivani.

5.2. Podle ustanoveni § 28 zadkona se déle odpisuje

- dlouhodoby nehmotny majetek, k némuz ucetni jednotka nabyla pravo uzivani nebo pozivani;
majetek odpisuje téZ opravnéna osoba, pokud o majetku uctuje,

- technické zhodnoceni u ucetni jednotky, kterd dlouhodoby odpisovany majetek uplatné nebo
bezlplatné uziva a provedla na tomto majetku technické zhodnoceni na svij tcet,

- technické zhodnoceni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technické
zhodnoceni drobného nehmotného a hmotného majetku,

- loZisko nevyhrazeného nerostu nebo jeho ¢ast (dale jen "loZisko") na pozemku koupeném po 1.
lednu 1997.

- soubor majetku, ktery je charakterizovan samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,

- technické zhodnoceni u nemovitych kulturnich pamaétek a cirkevnich staveb ocenénych podle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona.

5.3. Stavby vyhovujici pravu stavby podle § 32 odst. 3 i€tované na samostatnych tctech se odpisuji
samostatné. Pfi odpisovani zvifat zakladniho stdda a taZnych zvifat se odpisy stanovi podilem
pofizovaci ceny snizené o pfedpokladanou trzbu pfi vyfazeni ze stdda — brakaci, to je Citatele, a
predpokladaného poctu let v chovu zakladniho stada, to je jmenovatele. V piipadé dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku v podilovém spoluvlastnictvi odpisuje kazdy spoluvlastnik sviij
vlastnicky podil. Technické zhodnoceni, k jehoZ uc¢tovani a odpisovani je opravnéna jina ucetni
jednotka nez vlastnik majetku, se odepisSe v pribéhu pouzivani technického zhodnoceni. Odpisovani
technického zhodnoceni pofizovaného formou finanéniho leasingu, pokud je ndjemce nebo pachtyt
opravnén technické zhodnoceni uctovat a odpisovat, se zah4ji uvedenim technického zhodnoceni do
stavu zpusobilého k uZivani. Pokud ucetni jednotka tvofi fond reprodukce investicniho majetku jako
penézni fond, a nezajisti ke dni sestaveni Gi€etni zavérky, s vyjimkou mezitimni ucetni zavérky, kryti
fondu reprodukce investi¢niho majetku finan¢nimi prosttedky, snizi se vysledkove o tento rozdil fond
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reprodukce investi¢éniho majetku. Pti pfevodu vlastnictvi k nemovitym vécem, které podléhaji vkladu

do katastru nemovitosti, se nabytd nemovitd véc zauctuje dnem doruceni navrhu na vklad
katastralnimu Gfadu. Podminénost nabyti pravnich ucinka vkladu do katastru nemovitosti se uvede
na analytickych uctech, v inventurnich soupisech a v ptiloze v ti€etni zavérce.

5.4. Pii pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku, dlouhodobého hmotného majetku a
technického zhodnoceni, pokud jsou c¢astecné nebo zcela potizeny z pfijaté dotace nebo ucelového
daru, se vlastni jméni zvysi o Castku ve vysi piijaté dotace nebo ucelového daru. Obdobné se
postupuje v piipadé bezuplatné nabytého dlouhodobého nehmotného majetku, dlouhodobého
hmotného majetku a technického zhodnoceni. V pfipadé€, Ze je takto potfizeny majetek odpisovan,
postupuje se takto:

- stanovi se Castka z vyse odpistii v poméru prtijaté dotace a pofizovaci ceny,

- snizi se vyse vlastniho jméni o tuto ¢astku a

- soucasné se zvysi jiné ostatni vynosy o tuto ¢astku.

5.5. Podle ustanoveni § 28 zdkona se neodpisuji

- pozemky,

- umélecka dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky, movité¢ kulturni pamatky, pfedméty kulturni
hodnoty a obdobné hmotné movité véci stanovené zvlastnimi pravnimi piedpisy, dale cirkevni stavby,
zejména kostely, kaple a klastery, za podminky, Ze jsou uzivany k cirkevnim a nabozenskym tuceltim,
zejména k provadéni nabozenskych tikont, bohosluzeb a obtadd,

- nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud nejsou
uvedeny do stavu zpusobilého k uzivani,

- finan¢ni majetek,

- zasoby,

- najaty nebo obdobné& uzivany dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek, neni-
11 zdkonem nebo touto vyhlaSkou stanoveno jinak,

- pohledavky,

- povolenky na emise a preferencni limity a

- majetek ocenény podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona, soubory tohoto majetku podle § 42b odst. 2
pism. a) a technické zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni nemovitych
kulturnich pamatek a cirkevnich staveb.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdeleni obsahu cizim organizacim je vazano na
souhlas spravce dokumentu.
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Za dodrZovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DiS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DiS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DiS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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Smérnice €. 5 - Inventarizace

1. PFedmét upravy a obecné ustanoveni
1.1. Ustanoveni této smérnice se vztahuje k systému zpracovani ti€etnich dat ucetni jednotky. Systém
zpracovani ucetnictvi se idi prislusSnymi ustanovenimi zakona ¢.563/1991 o ucetnictvi v platné znéni

a vyhlagkou ¢&. 504/2002 Sb. a Ceskymi ti¢etnimi standardy stanovené pro G&etni jednotky wétujici
podle vyhlasky ¢.504/2002 Sb. u které neni hlavnim pfedmétem Cinnosti podnikani.

1.2. Tato smérnice upravuje zpusob a organizaci provadéni inventarizaci veSkerého majetku a

zavazk, ostatnich pasiv (vlastnich zdrojii a rezerv), podrozvahovych uctl a operativni evidence (dale
jen ,,inventarizace majetku a zdvazki.

2. Vymezeni pojmi
2.1. Inventurou se rozumi zjisténi skutecnych stavli majetku a zavazki.

2.2. Inventarizaci se rozumi ovéieni skuteéného stavu majetku a zavazkl k urcitému dni a jeho
porovnani se stavem ucetnim.

2.3. Planem inventur se rozumi pokyny pro zabezpefeni fadné inventarizace majetku, zavazka,
ostatnich pasiv a podrozvahovych ucti ke dni ucetni zavérky.

2.4. Inventurnim soupisem se rozumi zdkladni a privodni inventariza¢ni dokument. Jsou zde
zaznamenany udaje z inventurnich soupisek, které ptehledné zobrazuji stavy na jednotlivych tuctech.

2.5. Inventarizaéni zpravou se rozumi shrnuti podstatnych skutecnosti o provedenych inventurach.
3. Vymezeni povinnosti a odpovédnosti

3.1. Povinnosti a rozsah pravomoci ¢lenil inventariza¢nich komisi

Clenové inventarizaénich komisi

a) ucastni se ptipravy inventarizace,

b) ucastni se proskoleni,

c) seznami se s podklady pro inventarizaci,

d) provadi inventuru,

e) maji pravo na piistup k G¢etnim kniham, uétim a dokumentiim za obdobi bézného roku,

4. Inventarizacni ¢innosti

4.1. Sestaveni planu inventur, jmenovani inventarizac¢nich komisi.

Plan inventur sestavi ucetni a pfedseda spolku. Plan inventur je dokumentem, ve kterém je
stanoven:

- datum proskoleni ¢lenti komise
- datum zahajeni ¢innosti inventurni komise a datum ukonceni ¢innosti

- datum do kdy pfipravi G€etni inventurni soupisy
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- datum do kdy ptipravi ucetni podklady pro inventuru pokladni hotovosti
5. Vzajemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki

5.1. Osoby odpovédné za pohledavku zajisti vzajemné odsouhlaseni pohledavek s dluzniky formou
ovérovacich dopist. Tyto dopisy poSlou jen v piipadé pohledavek po splatnosti nad 360 dni a
Vv ptipadé, ze soucet pohledavek za jednim dluznikem ptesahuje hodnotu 15 tis. K¢. Dopisy podepisi
odpovédné osoby. Vracené ovétovaci dopisy potvrzené dluzniky piedaji osoby odpovédné za
pohledavky ¢lentim inventariza¢ni komise provadéjici inventuru pohledéavek.

5.2. Vz4jemné odsouhlaseni zadvazki provadéno nebude.

6. Provedeni inventury

6.1. Skutec¢né stavy majetku a zdvazki clenové inventariza¢nich komisi zjist'uji fyzickou inventurou
v pfipadé majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci na zdkladé¢ inventurni
soupisky predané¢ho ucetni.

6.2. Dokladovou inventurou v ptipadé pohledavek, zavazk a nehmotného majetku, u kterych nelze
vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, a u nichz nelze tedy provést fyzickou inventuru na zakladé
inventurni soupisky ptredaného ucetni.

6.3. Inventuru pokladni hotovosti ¢lenové inventarizacni komise provadi prepocitdnim pokladni
hotovosti a kontrolou s inventurni soupiskou.

7. Inventariza¢ni zprava
7.1. 'V terminu stanoveném vV pldnu inventur je sestavena inventarizacni zprava. Schvélena
inventarizacni zprava je pokynem pro zatuctovani zuctovatelnych rozdila.

7.2. Na zéklad¢ inventarizacni zpravy schvéalené piedsedou spolku provede ucetni zaltctovani
zuctovatelnych rozdilt do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazki.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdéleni obsahu cizim organizacim je vdazano na
souhlas spravce dokumentu.

Za dodrzovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DisS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DisS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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Smérnice ¢. 6 — archivace a skartace dokumenta

1. Ugetni jednotka je povinna uschovavat uéetni zaznamy pro téely vedeni G&etnictvi po dobu takto
stanovenou:.

- 5 let uchovavame napft. ucetni doklady, Gi¢etni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy
rozvrh, piehledy nebo Gcetni zdznamy, kterymi ucetni jednotka doklada formu vedeni ucetnictvi

- 10 let uchovavame ucetni zavérku a vyro¢ni zpravu, danové doklady rozhodné pro stanoveni dané
z ptidané hodnoty

- 15 let uchovavame veskeré dokumenty tykajici se dotacnich programti véetné dokladii z ucetnictvi,
pokud pravidla dotacniho programu nestanovuji lhitu delsi.

- 30 let uchovavame mzdové listy a dalsi zaznamy potiebné pro ucely diichodového pojisténi

- archivalie — takovy zaznam/dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu, ptivodu, vnéj$im
znaktim ¢i trvalé hodnot¢ vybran ve vefejném z4jmu k trvalému ulozeni; jsou to napt. dokumenty o
vzniku a zaniku subjektu, protokoly a zapisy z jednani.

2. Dokumenty se archivuji a ukladaji v prostorach na adrese sidla zapsaného spolku a v archivu na
adrese nam. Svobody 320, 395 01 Pacov.
Po uplynuti této archivacni doby se s dokumenty odborné€ posoudi a skartuji.

3. Prijaté (doSlé) dokumenty
Ptijaté (doslé) dokumenty jsou neprodlené¢ predany ptislusSnym zaméstnancim. Ucetni doklady
ptebira nejdiive manaZer spolku a poté je predava tcetni k zatictovani.

4. Odeslané dokumenty

Podle zavaznosti se dokumenty odesilaji obycejnou postou, doporucené, do vlastnich rukou, faxem,
e-mailem, ¢i datovou schrankou, je-li tato povinnost stanovena pravnim piedpisem. Dokumenty,
jejichz dorucent je tieba potvrzovat, se zasilaji na dorucenku, ktera se po vraceni piipoji k dokumentu.

5. Ukladani dokumenti
Dokumenty jsou podle vécného obsahu ukladany do Sanonii nebo do archivu.

6. Vyrazeni

Pii vyfazovani se rozdéluji dokumenty na tzv. bezcenné, urcené ke zni€eni a na ty, které budou
archivovany. Bezcenné pisemnosti se skartuji priibézné¢, dle pokynu nadfizeného. Pisemnosti, které
podléhaji skartacnim lhiitdm se skartuji po uplynuti skartacni doby.

7. Pisemnosti se tiidi na

- dokumenty s trvalou hodnotou

- dokumenty, které budou ve skarta¢nim fizeni posouzeny a rozdéleny mezi dokumenty s trvalou
hodnotou a bez trvalé hodnoty

- dokumenty bez trvalé hodnoty, které budou po ukonceni skartaéniho fizeni fyzicky zni¢eny

8. Skartacni navrh

Pro pisemnosti urcené ke skartaci se zpracovava skartacni navrh. Skartacni navrh obsahuje zejména
seznam dokumentl ke skartaci a navrh terminu provedeni skarta¢niho fizeni. Zni€eni se provede
takovym zplsobem, ze dojde ke znehodnoceni znemoziujici rekonstrukci a identifikaci obsahu
dokumentu.
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Kontrolu dodrzovani této smeérnice vykonava revizni komise spolku Via rustica z.s.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvdleni valnou hromadou spolku Via rustica z.s.

Urceno jen pro vnitini potiebu. Predavani kopii i sdéleni obsahu cizim organizacim je vazano na
souhlas spravce dokumentu.

Za dodrZovani odpovida:

manazerka spolku Lucie Hlavinkova, DiS.:

ucetni spolku Martina Krejcova, BBus., DiS.:

Vyhotovila a spravcem dokumentu je:

ucetni spolku Martina Krejcovd, BBus., DisS.:

Schvalila:

valna hromada spolku
- predseda spolku Ing. Lukas Vicek:
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