] Splérnice ¢.2 ) )
POSKYTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Via rustica z.s., ndm. Svobody 320, 395 01 Pacov

1. Zakladni ustanoveni

Smérnice o poskytovani cestovnich néhrad je zakladnim vnitfnim pfedpisem, ktery upravuje
poskytovani nahrad vydajl pfi pracovnich cestich zaméstnancii MAS Via rustica, z.s.
Poskytovani cestovnich néhrad se ¥idi zakonem Zakonik préce &. 262/2006 Sb., ve znéni pozdgjsich
piedpist.

Organizace miiZe podle vySe uvedeného zikona poskytovat nahrady pouze a maximalng ve vysi
zdkonem stanovenych limit(i a sazeb, druhli zakonem uvedenych.

2. Nafizeni a schvileni pracovni cesty

Ke viem pracovnim cestdm souvisejicim s vykonem prace vydavé povoleni manazer spolku.

Natizeni a schvaleni pracovnich cest je vyjédfeno podepsanim vypln&ného tiskopisu cestovniho
ptikazu u¢astnika pracovni cesty, a to pfed zahijenim pracovni cesty.

Zaméstnavatel vysilajici zamé&stnance na pracovni cestu uréi v cestovnim ptikaze zatétek a misto
nastupu, misto vykonu prace (cil pracovni cesty), zplisob dopravy a ubytovani, konec a misto
ukongenipracovni cesty, zélohu na cestovni nahrady a jeji vysi. Pritom ptihlizi k opravnénym
zajmiim zaméstnance.

3. Nahrady vydaji

Néhrady prokézanych jizdnich vydaji — zam&stnanec pouziva dopravnf prostfedky s ohledem na
néklady (hromadnou dopravu).

PouZije-li zamé&stnanec na Zadost zam&stnavatele silni¢ni motorové vozidlo, které neposkytl
zaméstnavatel, dolo# k Z4dosti o schvéleni pracovni cesty kopie dokladii prokazujici trvani
havarijniho pojidt&ni a pojisténi odpov&dnosti z provozu daného vozidla (pojistna smlouva o
havarijnim pojisténi, doklad o zaplaceni pojistného pro piislusny kalendafni rok, zelena karta
vozidla). Dale dolo¥i kopii velkého technického pritkazu vozidla, doklad o technické zpiisobilosti
vozidla a fidi¢sky priikaz.

Néhrady stravného — minimalni vySe stravného, dle délky trvani cesty, je stanovena pro kazdy rok
Zakonikem prace ¢&. 262/2006 Sb., a pfislu¥nou vyhiaSkou MPSV.

Nahrady vydajii za ubytovani doloZené pfislusnym dokladem.
Néhrady prokazanych nutnych vedlejiich vydajii doloZené pfislusnym dokladem.

4. Vyuétovani ndhrad a jejich iihrada

a.

Po ukon&eni pracovni cesty vypracuje zaméstnanec vyudtovani sluZebni cesty, kde doloZi pfislusné
doklady, a vyplni viechny naleZitosti. Toto vya&tovani piedloZi k podpisu pracovnikovi, ktery
cestu povolil, a to vzdy do 10. dne nésledujiciho m&sice (pokud se nedohodnou jinak).

Pokud zam&stnavatel neur&i jinak, podava se zprava o vysledku pracovni cesty pouze Uistng.



5. ZivErelna ustanoveni

a. Smémice podléhi aktualizaci podle danych potfeb a zmé&n kompetenci a odpov&dnosti
vyplyvajicich z organiza¢nich zmén. Navrh na aktualizaci podédva manaZer spolku.

b. Ustanovenimi smérnice jsou povinni Fidit se viichni zamé&stnanci a ¢lenové MAS. Kontrolu
dodrzovani smérnice provadi revizni komise.

c. Smémici a jeji novelizaci schvaluje rada spolku.

d. Smémice nabyva i¢innosti dnem jejiho schvaleni.
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