Smérnice ¢. 4
INVENTARIZACE

Via rustica z.s., nam. Svobody 320, 395 01 Pacov

1. Legislativni rimec

1.

Inventarizace majetku, zivazk(i a pohledavek bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona €. 563/1991
Sb. o udetnictvi, vyhlaskou & 504/2002 Sb., Ceskymi udetnimi standardy a vyhlaskou &. 270/2010 Sb. o
inventarizaci majetkii a zdvazkii. Inventarizace veskerého majetku, pohledavek azévazkii bude provedena v
souvislosti s fadnou Gdetni zavérkou. Je jednou z podminek zabezpetujici pritkaznost ucetnictvi. Smeémice
upravuje provadéni inventarizace majetku, pohled4vek a zavazki vedenych v ugetnictvi MAS Via rustica, z.s.
k 31. 12. pfisluiného roku.

Podle této smérice postupuje inventarizatni komise.

2. Inventarizatni komise

1. ManaZer spolku navrhuje &leny inventariza¢ni komise. Schvéleni a jmenovéni &lenti provadi pfedseda spolku
nejpozdgji do 15. 12. prisluiného roku. Zaroveii vydava pokyn k provedeni inventarizace a schvaluje plan
inventur, ktery sestavuje manaZer spolku.

2. Podet &lenti komise json minimalng 3 osoby.

3. Metody provadéni

2.

1. Fyzické inventura (pogitani, vaZeni, m&feni apod.), druhy majetku:

- dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

- drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
- pené&¥ni prostfedky v hotovosti

- ceniny

Dokladova inventura (prostfednictvim ucetnich dokladii, spist, smluv, dohod, korespondence,hlaseni
apod.), druhy majetku:

- nemovity majetek

- nedokongeny hmotny a nehmotny majetek

- pohledavky a zavazky

- poskytnuté zalohy

- finanéni majetek

- podrozvahové ucty

4. Zpusob providénf inventarizace

1.
2.

Fyzické i dokladové inventury se musi zi¢astnit pracovnik odpovédny za inventarizovany majetek.

Clenové inventarizatni komise maji pravo na pristup k G¢etnim knihdm, u¢tim a dokumentiim za obdobi
b&mého roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvla$tni predpisy (ochrana osobnichudajii, utajované
skutetnosti). Clenové komise maji pravo na volny pfistup do veskerych prostor ak veskerym aktiviim k ov&feni
fyzické existence p¥i dodrZeni bezpetnostnich a hygienickych pfedpisi.

5. Inventurni soupisy

1.
2.

Slouzi k zachyceni skutedného stavu majetku, pohledévek a zdvazki, u nichZ se provadi inventura.

Inventurni soupisy se vyhotovuji bud’ sou¢asné s provedenim fyzickych inventur, nebo bezprostfedné po jej ich
ukondeni ze zdznami pti nich potizenych.

Inventurni soupisy obsahuji jednozna¢nou identifikaci majetku, ocen&ni majetku a zavazkii v K&, oznadeni
jednotlivych stran, soutty pen&Znich hodnot. Inventurni soupisy podepisuji na vech stranich &lenové
inventariza¢ni komise. Pracovnik odpov&dny za majetek potvrdi na inventurnim soupisu, Ze fyzicka inventura
vedkerého majetku, za ktery je zodpov&dny, byla provedena za jeho tcasti a Ze zadny majetek nezatajil.



Inventarizadni komise vy&isli v zdvéreéném protokolu p¥ipadné inventurni rozdily, uvede majetek, ktery svou
soudasnou hodnotou neodpovida ti¢etnimu stavu, a navrhne dal§i feSeni (napf. vyfazenihmotného majetku z
pouzivéni, tvorba opravnych polozek, pfehodnoceni ufetnich odpisii ve vztahu k dob& upotiebitelnosti
uréitého druhu majetku).

6. Inventarizatni zapis

1.
2.

Vyhotovuje inventarizatni komise do 31. 1. nasledujiciho roku.

Obsahem je oznateni inventarizovaného majetku, termin provedeni inventarizace, pfehled vyhotovenych
inventurnich soupisfi, porovnani stavu skutetného se stavem udetnim ke dni inventarizace, pfehled
inventarizaénich rozdil, navrh na likvidaci inventarizatnich rozdild, datum vyhotoveni inventarizatniho
zépisu a podpisy ¢lenil inventariza¢ni komise.

Inventarizadni zpis v&etns viech ptiloh bude pfedloZen valné hromad€ a zafazen k inventariza¢ni sloZce.

7. Protdtovani inventarizaénich rozdila

1.

Na zéklad® inventarizatniho zapisu jako priikazného ugetniho zaznamu zictuje i¢etni MAS inventarizalni
rozdily tak, aby stavy ti¢tl majetku, pohledavek a zdvazkli souhlasilyna skute¢né stavy ovéfene inventurnimi
soupisy. Inventariza&ni rozdily se vyu&tuji do uetniho obdobi, za které se inventarizaci ovétuje skutecny stav
majetku, pohledavek a zavazkil.

Pfi provéfovani vzniku inventariza&nich rozdili je tfeba provést a rozebrat charakteristiku a pficinyvzniku
inventarizatnich rozdili, vyjadreni odpov&dnych osob ke vzniklym rozdilim a névrh na vypofadani
inventarizaénich rozdild.

8. Zavéreénd ustanoveni

1.

Tato sm&rnice je zdvazna pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohleddvek a zévazkii spolku pro
viechny zainteresované pracovniky spolku, ktefi hospodafi s majetkem spolku a ktefi sezicastn{ inventarizace
majetku spolku. Ustanovenimi smé&mice jsou povinni ¥idit se v8ichni zam&stnanci a ¢lenové MAS. Kontrolu
dodrZovani smé&rice provadi revizni komise.

Smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén kompetenci a odpovédnosti vyplyvajicich z
organizaénich zmé&n. Navrh na aktualizaci poddva manaZer spolku.
Smérnici a jeji novelizaci schvaluje rada spolku.
Smé&mice nabyva t¢innosti dnem jejiho schvaleni.
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