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1. Identifikace mistni akcni skupiny (MAS)

Nazev: Via rustica z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

ICO: 26982170

Adresa sidla a kancelare: namésti Svobody 171, Pacov, 395 01
Internetové stranky: www.viarustica.cz

ID datové schranky: yagian6

2. Uvodni ustanoveni

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zamér( v ramci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje MAS Via rustica z.s. na obdobi 2021-2027 (SCLLD), programového ramce Integrovaného
regionalniho operaéniho programu (IROP).

MAS bude pfi realizaci programového ramce IROP postupovat v souladu s Programovym dokumentem
IROP a Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plant v
programovém obdobi 2021-2027 (déle jen ,MP INRAP”).

MAS bude realizovat schvaleny programovy rdmec IROP v souladu sfinan¢nim planem a pldnem
indikator( uvedenym v MS2021+.

3. Vypracovani a aktualizace internich postupli MAS

IP jsou zpracovany v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Via rustica z.s. (stanovy, jednaci fad),
Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroja a regiondlnich akénich plan( v programovém
obdobi 2021-2027 (MP INRAP) a Akceptaci programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje vydanou Ministerstvem pro mistni rozvoj jako Ridicim organem
IROP (RO IROP).

Tento dokument zahrnuje zdvazné postupy pro vyhlaSovdni a zmény vyzev pro predkladani
projektovych zamérd, pro pfijem projektovych zamér(i mimo MS2021+, pro jednani organi MAS
k vybéru projektovych zamért podanych do vyzev MAS a pro posouzeni souladu projektovych zaméru

s programovym ramcem IROP.

IP zpracovdva a aktualizuje kanceldaf MAS a nasledné je predklada ke schvaleni radé spolku jakoZto
rozhodovacimu organu MAS.

MAS zvefejiiuje IP schvdlené radou spolku na internetovych strankdch www.viarustica.cz v rdmci

dokumentace k pfislusné vyzvé MAS pro IROP.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez schvalenych IP.

4. Rizeni vyzev MAS

Béhem realizace SCLLD, programového ramce IROP vyhlasuje MAS vyzvy k predkladani projektovych
zamér( (vyzvy MAS). Vyzva MAS je nastrojem MAS pro fizeni realizace SCLLD. Vyzva MAS blize
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upravuje podminky pro zadatele v souladu se schvalenou SCLLD, resp. programovym ramcem IROP.

MAS je povinna na vyzadani zaslat RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pFiloh).

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS a jeho aktualizace pfipravuje kanceldi MAS a nasledné schvaluje rada
spolku.

Harmonogram vyzev MAS je obvykle zpracovavan na jeden kalendaini rok a mulze byt v pripadé
potieby aktualizovan.

Informace o vyzvach, které jiz byly v harmonogramu zvefejnény, je moiné ménit a doplfiovat,
harmonogram muze byt aktualizovan také o nové vyzvy.

Harmonogram vyzev MAS obsahuje minimalné identifikaci vyzvy, vysi alokace, datum vyhlaseni vyzvy
a datum ukondéeni pfijmu navrhu projektl (projektovych zamér) na MAS.

Harmonogram vyzev (aktualné platna verze) je zvefejnén na internetovych strankach MAS. Zverejnéni
zajistuje kancelar MAS.

MAS je povinna zaslat harmonogram wyzev a jeho aktualizace na RO IROP na e-mail
clldirop@mmr.gov.cz. Odeslani schvaleného harmonogramu vyzev a jeho aktualizaci na RO IROP

zajisti kancelar MAS.

4.2 Priprava vyzev MAS

Pfi pripravé vyzev MAS respektuje podminky vyzvy na podporu integrovanych projekt CLLD, kterou
vyhlasil RO IROP.

Vyzva MAS se vztahuje na Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

Vyzva MAS je vidy kolova. Jednd se o soutézni typ vyzvy, kde jsou projektové zaméry porovnavany
mezi sebou.

Na zadkladé vyzvy MAS predklada Zadatel integrovany projekt (Zadost o podporu/dotaci) do specifické
vyzvy RO IROP.

Navrh vyzvy MAS, kritérii pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni projektovych zameér(
pripravuje kanceldf MAS a predklada je ke schvaleni radé spolku (tj. rozhodovacimu orgdnu MAS).

Pfilohou vyzvy MAS jsou vidy kritéria slouZici pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni
projektovych zamér( v ramci procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD.

Soucasti vyzvy je seznam pfiloh projektového zaméru, které jsou v souladu s podminkami nadfazené
vyzvy RO. MAS miZe stanovit piilohy potfebné pro posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD.

4.3 Kritéria pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni

Kritéria pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni slouZi pro posouzeni souladu projektovych
zameér(l se SCLLD v ramci vyzev MAS.

Kritéria jsou ptilohou vyzvy a spolecné s ni jsou zvefejnéna na webu MAS.

Prostfednictvim kritérii pro administrativni kontrolu je posuzovéano, zda je projektovy zamér v souladu
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s PR IROP, s podminkami vyzvy MAS, zda spliiuje nezbytné administrativni ndleZitosti a obsahuje
dostateéné informace pro vécné hodnoceni. Kritéria pro administrativni kontrolu mohou byt
napravitelnd nebo nenapravitelna. Pokud projektovy zdmér nesplni alespori jedno nenapravitelné
kritérium, je vyloucen z dalSiho procesu hodnoceni. V ptipadé, Ze nebude moZné nenapravitelné
kritérium vyhodnotit, bude Zadatel e-mailem vyzvan k doplnéni projektového zaméru.

Kritéria pro vécné hodnoceni slouzi pro vécné (bodové) hodnoceni projektovych zamérd v ramci
posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD. Pro kazdé kritérium je stanovena vySe bodového
hodnoceni. Minimalni bodova hranice pro splnéni podminek vécného hodnoceni nesmi byt nizsi nez
50 % celkového mozného poctu bodd.

Ke kritériim pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni zpracovava kancelar MAS kontrolni listy.

4.4 Vyhlasovani vyzev MAS

Vyhlaseni vyzvy MAS predstavuje proces zvefejnéni obsahu vyzvy a navazujici dokumentace na
internetovych strankach MAS.

MAS musi poskytnout véem potencidlnim predkladateldm projektovych zamér( dostateéné a stejné
informace o podminkach pro poskytnuti podpory z programu a fadné realizaci projektu.

Veskeré informace o podminkach pro poskytnuti podpory jsou obsazeny ve vyzvé MAS a navazujici
dokumentaci.

Obsah vyzvy MAS véetné navazujici dokumentace musi byt nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy MAS
zvetfejnén na webovych strankdch MAS. Zvefejnéni zajisti kancelaf MAS.

PFi vyhlasovani vyzev MAS respektuje podminky vyzvy na podporu integrovanych projektl CLLD,
kterou vyhlasil RO IROP.

MAS nemdze vyhlasit vyzvu pred vyhladenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukonéit pozdé&ji, nez je datum
ukonéeni piijma zadosti stanovené ve vyzvé RO IROP.

Vyzva MAS je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MAS je zverejnéna na webovych strankdch MAS a déle mistné obvyklym zplsobem.

Na zadkladé vyzvy MAS predklada Zadatel integrovany projekt (Zadost o podporu/dotaci) do specifické
vyzvy RO IROP.

4.5 Casové podminky vyzev MAS

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené minimalni Ihiity:

a) obsah vyzvy musi byt pfistupny po dobu nejméné 30 kalendarnich dnd pred ukonéenim lhaty pro
pfijem projektovych zamér( na MAS,

b) datum ukonéeni pfijmu projektovych zaméri na MAS mizZe nastat nejdfive 14 kalendarnich dnl
po datu zahdjeni pfijmu projektovych zamér na MAS,

c) obsah vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrZitelnosti vsech projektl feSenych v ramci PR IROP.



4.6 Zmény vyzev MAS

Pfipadnou zménu vyzev pfipravuje kanceldf MAS a nasledné schvaluje rada spolku jakoZto
rozhodovaci organ MAS.

Zmény vyhlasené vyzvy vC. jejich pfiloh jsou mozZné na zdkladé zmén pravnich predpisli, zmén
metodického prostiedi, nalezll z kontrol/auditi/administrativniho ovéfeni, zefektivnéni procesu

vyhlasovani vyzev.

Zména musi byt radné odlvodnéna, upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlvod
provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé dosud nebyl ukondéen
pfijem projektovych zaméru.

U vyhlasenych kolovych vyzev neni moiné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti
podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostiedi):

- zrusit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy (je mozné pouze upresnit text tak, aby podstata vécného zaméreni
nebyla zménéna),

- pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(, véetné modelu hodnoceni.

Ve vyjimecénych a fadné oddvodnénych pripadech, predevsim z divodu lidského pochybeni, Ize
zjednat napravu (napf. chybné nahrani kritérii).

Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace MAS provadi zvefejnénim na svych webovych

strankach (véetné odlGvodnéni).

V ptipadé projektovych zameérl, které jiz byly v prislusné vyzvé poddny na MAS, kancelaf MAS
informuje dot¢ené Zadatele o zméné vyzvy e-mailem neprodlené po schvaleni zmény vyzvy radou
spolku.

5. Komunikace se zadateli a prijemci

Kontaktni Udaje (telefon, e-mail, ID datové schranky) jsou uvedeny na internetovych strankach MAS.
Komunikaci se Zadateli/ptijemci zajistuji pracovnici kancelare MAS.

Konzultace pro Zadatele/ptijemce poskytuje kancelaf MAS bezplatné telefonicky, e-mailem ¢&i osobné.
Osobni konzultace je nutné dohodnout s pracovniky kancelare MAS predem.

K jednotlivym vyzvdm kanceldf MAS nabizi pro Zadatele osobni konzultace, v pfipadé zajmu
informacni seminafe nebo webinare.

Informace a dokumenty k jednotlivym vyzvam jsou vidy zvefejnény na webu MAS.



Prvotni podani projektového zaméru do vyzvy MAS provadi Zadatel odeslanim ptislusnych dokument(
ze své datové schranky do datové schranky MAS.

Naslednd pisemnd komunikace mezi MAS a Zadatelem ve fazi administrativni kontroly, vécného
hodnoceni, vybéru projektl, vydani rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD a pfipravy
poddani plné zadosti o podporu do MS2021+ probihd prostfednictvim e-mailu uvedeného ve vyzvé
MAS a e-mailu kontaktni osoby Zadatele, ktery je uveden ve formuldfi projektového zdméru podaného
do vyzvy MAS.

6. Prijem projektovych zamérl na MAS
Ptijem projektovych zamérl na MAS probihd mimo MS2021.

Zadatelé poddvaji na MAS projektové zaméry na formulaFi, ktery je pfilohou vyzvy MAS a je zvefejnén
na webu MAS.

Vyplnény formular projektového zaméru prevedeny do formatu PDF elektronicky podepiSe opravnéna
osoba, tj. statutdrni zdstupce zadatele nebo osoba opravnéna k podpisu na zakladé plné moci. PInd
moc musi byt dolozena jako pfiloha projektového zdméru.

Elektronicky podepsany projektovy zamér a relevantni pfilohy je nutné zaslat z datové schranky
Zadatele (podnikajici fyzické nebo pravnické osoby) do datové schranky MAS.

Zadatel uvede do predmétu datové zpravy nazev a &islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.
Neuvedeni téchto Udaji v predmétu datové zpravy neni dlivodem pro nepfijeti projektového zaméru
na MAS.

Odeslani datové zpravy s projektovym zamérem musi probéhnout ve lhGté stanovené v pfislusné
vyzvé MAS. Rozhodujicim okamZikem je doba doruceni do datové schranky MAS. Projektové zaméry
dorucené na MAS jinak nez vyse uvedenym zpUlsobem, jsou povaZovany za nepfrijaté a nevaze se k nim
dalsi administrace.

Do 5 pracovnich dnli od doruceni projektového zaméru odesle kanceldié MAS e-mailem Zadateli
potvrzeni o pfijeti projektového zdméru.

Seznam pfijatych projektovych zamérl zverejriuje kanceldf MAS na webovych strankach MAS do 5
pracovnich dnd od ukonceni pfijmu projektovych zamérd na MAS.

7. Posouzeni souladu projektového zameéru se schvalenou SCLLD

Posouzeni souladu projektového zaméru se schvdlenou SCLLD je soubor cinnosti, které jsou
vykondvany od podani projektového zaméru na MAS aZ do vydani vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se schvalenou SCLLD a probiha v nasledujicich fazich:

1. Administrativni kontrola projektovych zamérq;

2. Vécné hodnoceni projektovych zaméra;

3. Vybér projektovych zaméru;

4. Vydani vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD.

Hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probiha po skonéeni lhity pro predkladani projektovych
zamérud stanovené vyzvou.



MAS je povinna informovat RO IROP o terminu jedndni vybérového, rozhodovaciho a jiného
prislusného organu MAS, na kterém budou projedndvany projektové zaméry pro realizaci v IROP, a
umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérl na zakladé predem stanovenych kritérii pro
vybér projektovych zdmérl. MAS dodrzuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru
projektovych zamérd a kritéria, jez brani stfetu zajm( a zajistuje, ze rozhodnuti o vybéru nebude
kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér projektovych zamérd probihd v souladu s individualnimi postupy RO IROP.

7.1 Administrativni kontrola

Kancelaf MAS zahajuje administrativni kontrolu po ukonceni Ih(ty pro podani projektovych zaméru.
Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu stanoveného
vyzvou. Lhlta se pozastavuje na dobu, po kterou Zadatel provadi odstranéni nedostatk(/doplnéni
projektového zaméru.

Na osoby, které provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma dle kapitoly
¢. 11.

Vramci administrativni kontroly kanceldf MAS kontroluje, zda je projektovy zdmér podan na
pozadovaném formulafi, jsou v ném vyplnény veskeré potifebné udaje a zda je opatfen podpisem
statutarniho zdstupce nebo oprdvnéné osoby. Dale MAS kontroluje, zda jsou doloZeny vSechny
pozadované prilohy, zda jsou informace v projektovém zaméru a jeho pfilohach srozumitelné a ve
vzajemném souladu.

Pro ucely administrativni kontroly kanceldi MAS pfipravuje a ndsledné vyuZiva kontrolni listy. Ke
kazdému projektovému zdméru je vyplnén kontrolni list, ktery je nasledné archivovan v elektronické
nebo listinné podobé.

Pfi zjisténi nedostatkd vramci administrativni kontroly kanceldaf MAS vyzve Zadatele k jejich
odstranéni/doplnéni projektového zaméru. MAS informuje Zadatele o konkrétnich nedostatcich a
pozadavcich a uvede Ihdtu pro jejich vyporadani. Vyzvu kodstranéni nedostatkd/doplnéni
projektového zaméru zasila kanceldr MAS Zadateli e-mailem.

Odstranéni nedostatki/doplnéni projektového zaméru lze provést pouze dvakrat, a to ve [h(té 5
pracovnich dnl od odeslani vyzvy k doplnéni, pficemz tato lhlita zacind bézet dnem nasledujicim po
odeslani vyzvy k odstranéni nedostatki/doplnéni projektového zaméru Zadateli prostfednictvim e-
mailu.

Opraveny/doplnény projektovy zamér opatieny elektronickym podpisem statutarniho zastupce
Zadatele nebo opravnéné osoby (véetné pripadnych pfiloh) zasila Zadatel na MAS e-mailem.

Zadatel ma mozZnost v odivodnénych pfipadech pisemné pozadat o prodlouzeni Ih(ity pro doplnéni, a
to max. o 5 pracovnich dni. Zaddost o prodlouzeni |hiity musi byt odesldna nejpozdéji posledni den
IhGty pro doplnéni, a to z e-mailu kontaktni osoby Zadatele na e-mail MAS uvedeny ve vyzvé.

Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat/dopliovat Udaje, k jejich? Gpravé/doplnéni nebyl
vyzvan. PYi zjisténi, Zze Zzadatel proved| Upravy/doplnéni, ke kterym nebyl vyzvan, nebudou tyto nové
doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.
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Po obdrzeni opraveného/doplnéného projektového zaméru prostfednictvim e-mailu Zadatele kancelar
MAS opétovné provede administrativni kontrolu dle kontrolniho listu.

Pokud Zadatel pozadavky na odstranéni nedostatk(i/doplnéni nesplini nebo na vyzvu k odstranéni
nedostatk(i/dopInéni nereaguje, bude projektovy zamér vyFazen z dal$iho procesu hodnoceni. Zadatel
bude o této skutecnosti informovan e-mailem do 5 pracovnich dnl od ukonceni kontroly
projektového zaméru.

Zadatelé jsou o vysledku administrativni kontroly informovani e-mailem do 5 pracovnich dnli od
ukonéeni administrativni kontroly. Ode dne odeslani informace o vysledku hodnoceni e-mailem bézi
Zadateli Ih(ita pro moznost podani Zadosti o prezkum — viz kapitolu ¢. 10.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatel(l, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly jsou
projektové zdmeéry, které splnily podminky administrativni kontroly, prfedany vybérové komisi
k vécnému hodnoceni.

7.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni postupuji projektové zaméry, které splnily podminky administrativni kontroly.

Vécné hodnoceni je provedeno do 20 pracovnich dnd od ukoncéeni administrativni kontroly (po
uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o
prezkum vsech ZadatelQ, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly — viz téz
kapitolu ¢. 10).

Za vécné hodnoceni odpovida a provadi jej vybérova komise MAS. Jednani vybérové komise se fidi
jednacim fadem a stanovami, které jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS.

Podklady pro vécné hodnoceni a jednéni vybérové komise pfipravuje kanceldf MAS. Clenové vybérové
komise obdrzi informace a podklady pro jedndni v elektronické podobé v predstihu pred jednanim
v souladu s jednacim radem.

O terminu jednani vybérové komise kanceldf MAS informuje RO IROP a umoini jeho zastupci Gcast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Pred zahdjenim vécného hodnoceni zajisti kancelai MAS proskoleni viech ¢lenli vybérové komise o
stfetu zajm@G a sezndmi je s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Clenové vybérové komise
podepisuji cestné prohlaseni o nepodjatosti a ti, ktefi jsou ve stietu zajmQ, se jedndni neucastni (viz
kapitolu ¢. 11).

V prlibéhu vécného hodnoceni nesmi clenové vybérové komise komunikovat se Zadateli.

Vybérova komise hodnoti jednotlivé projektové zaméry a pridéluje jim body dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii. Pfehled kritérii je prilohou pfislusné vyzvy MAS. Projektovy zdmér spini
podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi minimalni pocet bodi stanoveny ve vyzvé MAS.

Ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru je pfi jednani vybérové komise vyplnén kontrolni
list. Clenové vybérové komise hodnoti konsenzem. V pfipadé, 7e se konsenzus najit nepodaii, mize
predseda vybérové komise nechat o vysledku hodnoceni hlasovat. Vybérovd komise nasledné
schvaluje vysledky vécného hodnoceni a seznam hodnocenych projektovych zaméra sefazenych dle
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dosazeného poctu bodu.

V pripadé shodného poctu bodld u dvou a vice projektovych zamérld bude preferovan projektovy
zamér s drivéjSim datem a ¢asem poddani projektového zdméru prostfednictvim datové schranky.
Budou-li i datum a cas shodné, poradi projektovych zamérd se stanovi dle fazeni pfijatych zprav
v datové schrance, pricemZ ma prednost zamér doruceny dfive (bude doloZzeno snimkem obrazovky
zobrazujicim dorucené zpravy v datové schrance).

Vystupem vécného hodnoceni je zapis z jednani vybérové komise a seznam projektovych zamér(
sefazenych dle dosazeného poctu bod(, rozdélenych na ty, které spinily a které nesplnily podminky
vécného hodnoceni. Schvéaleny zéapis zjednani vybérové komise a seznam projektovych zameér(
v poradi dle dosazeného poctu bodl budou zverejnény na webu MAS do 5 pracovnich dnll od
schvaleni zapisu z jedndni vybérovou komisi.

Zadatelé jsou o vysledku vécného hodnoceni informovani prostfednictvim e-mailu do 5 pracovnich
dnl od schvéleni zapisu vybérovou komisi. Ode dne odeslani informace o vysledku hodnoceni e-
mailem béZi Zadateli IhGta pro moznost podani Zadosti o prezkum — viz kapitolu ¢. 10.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou
projektové zaméry predany radé spolku, jakozto rozhodovacimu orgdnu MAS.

7.3 Vybér projektovych zdméru

Podminkou pro zarazeni projektového zdméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS.

Vybér projektovych zamérl je proveden do 15 pracovnich dnl od ukonéeni vécného hodnoceni (po
uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o
prezkum vSech ZadatelQ, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni — viz téz
kapitolu ¢. 10).

Za vybér projektovych zamér( odpovida a provadi jej rada spolku. Jednani rady spolku se fidi jednacim
fadem a stanovami, které jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS.
Podklady pro jednani rady spolku a pro vybér projektovych zamérd pfipravuje kancelar MAS. Clenové

rady spolku obdrzi informace a podklady pro jedndani v elektronické podobé v predstihu pred jednanim
v souladu s jednacim radem.

O terminu jednani rady spolku kanceldaF MAS informuje RO IROP a umoini jeho zéstupci Gcast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Ptred zahajenim vybéru projektovych zaméru zajisti kancelar MAS proskoleni viech ¢len( rady spolku o
stfetu zajm@ a sezndmi je s podklady z vécného hodnoceni. Clenové rady spolku podepisuji éestné
prohlaseni o nepodjatosti a ti, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se jednani neucastni (viz kapitolu ¢. 11).

Rada spolku nesmi ménit bodové ohodnoceni a pofadi projektovych zamérld vzeslé z vécného
hodnoceni a vybira projektové zaméry pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy
zamér predlozZen, za splnéni podminek vyzvy MAS.

Projektové zaméry, které splnily podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, ale na které
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jiz nedostacuje alokace vyzvy, budou zarazeny do seznamu nahradnich projektovych zaméru.

Prvni nevybrany projektovy zamér ze seznamu nahradnich projektovych zamérq, tedy ten, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale disponibilni alokace vyzvy jiz nedosahuje na jeho plnou podporu, je
tzv. hrani¢nim projektovym zamérem vyzvy.

O moznosti podpory hrani¢niho projektového zaméru vyzvy rozhodne rada spolku pfi jedndni o
vybéru projektovych zamér(, v zavislosti na vysi zGstatkové alokace vyzvy. Pokud rada spolku navrhne
podporu hrani¢niho projektového zaméru, kancelaf MAS do 2 pracovnich dnll od jednani rady spolku
oslovi telefonicky a e-mailem Zadatele hrani¢niho projektového zaméru vyzvy s navrhem sniZzeni
zpUsobilych vydaji uvedenych v projektovém zaméru tak, aby poZadovanou vysi dotace bylo mozné
pokryt zbyvajici disponibilni alokaci vyzvy MAS. Pfi Upravé hrani¢niho projektového zaméru je
umoznéno pouze snizeni celkovych zpUsobilych vydajl, jiné Upravy nejsou pripustné. Bude-li Zadatel
s Upravou projektového zaméru souhlasit, zasle upraveny projektovy zamér e-mailem MAS, a to do 5
pracovnich dnli od osloveni ze strany kancelafe MAS. Nebude-li Zadatel s Upravou projektového
zaméru souhlasit nebo na navrh ze strany MAS nezareaguje nebo nezasle do 5 pracovnich dn
upraveny projektovy zamér na MAS, oslovi kancelar MAS s nabidkou nizsi miry podpory predkladatele
dalsiho projektového zaméru v poradi. Pokud Zadny Zadatel ze seznamu ndhradnich projektl nebude
s nizsSi mirou podpory souhlasit, nebude zbyvajici alokace v aktualni vyzvé vyuzita.

Po obdrieni upraveného projektového zaméru kancelaf MAS do 2 pracovnich dnU sestavi finalni
seznam vybranych a nahradnich projektovych zamérd, ktery predloZi k opétovnému (mozno i
korespondencénimu) projednani radé spolku.

Dalsim nahradnim projektovym zamérliim muze byt vydano vyjadieni o souladu se schvalenou SCLLD
v pfipadé navyseni nebo uvolnéni alokace MAS, a to po dobu trvani nadrazené vyzvy IROP. O vybéru
projektového zdméru ze seznamu nahradnich projektd a o platnosti seznamu nahradnich
projektovych zamér( rozhoduje rada spolku. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne
rada spolku o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pokud vyzva MAS nebyla vyhldsena na
celou alokaci opatreni, mlze rada spolku v ptipadé nahradnich projektli rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatreni SCLLD. Rada spolku mUze pfipadné
rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v pfesunu alokace mezi opatfenimi — postup v pfipadé této
zmény se Fidi pokyny RO IROP. Vystupem z vybéru projektovych zamér( je zapis z jednani rady spolku
a seznam projektovych zamér( rozdélenych na ty, které byly vybrany a ty, které vybrany nebyly, tj.
nahradni. Schvéleny zdpis z jednani rady spolku a seznam vybranych a nevybranych (nahradnich)
projektovych zamér( budou zvefejnény na webu MAS do 5 pracovnich dnd od schvaleni zapisu
z jednani radou spolku.

Zadatelé jsou o vysledku vybéru projektovych zamér( informovéni e-mailem do 5 pracovnich dni od
schvaleni zapisu radou spolku. Ode dne odeslani informace o vysledku vybéru e-mailem bézi Zadateli
Ihdta pro moznost podani zZadosti o prezkum — viz kapitolu €. 10.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vybéru je pro vybrané projektové
zameéry vydano vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD.

Kancelai MAS do 10 pracovnich dnl od ukon&eni vybéru projektovych zamér( predava RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektovych zamérl a zapis z jednani prislusného

12



organu MAS. Ukonéenim vybéru projektl se rozumi okamZik podepsani zapisu z jednani.

8. Vydani vyjadieni MAS o souladu projektového zameéru se
schvalenou SCLLD

Vyjadifeni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD je povinnou pfilohou Zadosti o
podporu, které Zadatelé vybranych projektovych zamért predkladaji v MS2021+.

Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD je vydano tém Zadatellm, jejichz
projektové zameéry byly vybrany radou spolku na zakladé vécného hodnoceni a disponibilni alokace.

Pro vybrané projektové zaméry kancelar MAS pfipravi vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru
se schvalenou SCLLD do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru, tj. po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti
o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po
vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vybéru.

Nasledné statutarni zastupce MAS nebo vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dn(
zkontroluje a svym podpisem potvrdi, Ze pfislusny projektovy zamér je v souladu se schvdlenou SCLLD.
Statutdrni zdstupce MAS nebo vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD podepisuji vyjadieni
elektronicky.

Kancelar MAS zasild podepsané vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD
Zadatelllm e-mailem do 5 pracovnich dnl od jeho podpisu statutdrnim zadstupcem MAS nebo
vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvdlenou SCLLD je platné 80 pracovnich dni od
data jeho podpisu opravnénou osobou. V odlvodnénych pfipadech muize byt jeho platnost
prodlouzZena.

9. Podani plné Zadosti o podporu do MS2021+ ze strany Zadatele

Projektové zaméry, které byly vybrany radou spolku a bylo jim vydano kladné vyjadieni MAS o
souladu projektového zaméru se schvdlenou SCLLD, Zadatelé zpracuji do podoby plné Zadosti o
podporu v MS2021+, a to do 20 pracovnich dnl od odeslani vyjadieni MAS o souladu. V tomto kroku
7adatelé postupuji dle podminek nadiazené vyzvy pro poddni 7adosti o podporu stanovenych RO.
V odlivodnénych pripadech mlze Zadatel pozadat o prodlouzeni vySe uvedené Ihiity max. o 10
pracovnich dnda.

PFi zpracovani plné Zadosti o podporu v MS2021+ mohou Zadatelé vyuZit bezplatnou konzultaéni
podporu MAS.

Po kompletnim zadani Zadosti o podporu v¢. vSech priloh do MS2021+, avsak jesté pred jejim podanim
na RO, poz4d4 7adatel prostfednictvim e-mailu kanceldi MAS o kontrolu shody projektového zaméru a
7adosti o podporu zadané do MS2021+. Zadatel zasild zadost o kontrolu MAS do 2 pracovnich dn od
zadani zadosti o podporu do MS2021+.

Kancelaf MAS do 5 pracovnich dnl Zadateli e-mailem potvrdi pfijeti Zadosti o kontrolu shody a zasle
mu uZivatelské jméno osoby opravnéné ke kontrasignaci (,pfipodepisovani“) zadosti o podporu
v MS2021+ (tj. uzivatelské jméno statutarniho nebo povéreného zastupce MAS). V situaci, kdy za MAS
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kontrasignuje jind osoba neZ statutarni zastupce, je nutné této osobé udélit plnou moc a vlozit ji
v MS2021+ do zaloZzky PIné moci.

Pro umoznéni kontroly shody projektového zaméru a Zadosti o podporu zadané do MS2021+,
nasledné kontrasignace opravnéné osoby MAS a pfipadné vloZeni plné moci povérené osoby MAS je
potieba, aby Zadatel v MS2021+ nastavil opravnéné osobé MAS pfislusné role a pridélil ji pfistup k
7adosti v MS2021+. Zadatel nebo osoba, ktera projekt v MS2021+ zalozila a ziskala tak roli Sprdvce
pristupd, nejprve pridéli zastupci MAS pfistup k projektu na zéloZce Pristup k projektu a relevantni role
Ctendr, Editor a Signatdr. Jako prvni signatafr v poradi musi byt nastaven signatai MAS, jako druhy
signatdr v poradi opravnénd osoba Zadatele, tj. statutdrni zastupce Zadatele nebo osoba oprdvnénad k
podpisu na zakladé plné moci. Pokud bude za MAS kontrasignovat osoba opravnéna na zakladé plné
moci, je nutné, aby Sprdvce pfistupt Zadatele udélil této osobé také roli Zdstupce sprdvce pristupd.
Tato role umozni MAS udélit v MS2021+ zmocnéné osobé plnou moc. Zplsob jednani v MS2021+ musi
byt dale Zadatelem nastaven tak, Ze na zaloZce Zdkladni udaje vybere jako Zplsob jedndni moZnost
Podepisuji vsichni signatdri.

Zadatel opravn&né osob& MAS nastavi pFisluiné role a pFidéli ji pFistup k elektronické 7adosti o
podporu v MS2021+ do 5 pracovnich dnl od potvrzeni MAS o prijeti Zadosti o kontrolu shody
projektového zaméru a zadosti o podporu zadané do MS2021+ (viz vyse).

Kontrolu shody projektového zaméru, ke kterému byl vydano vyjadreni o souladu se SCLLD, s zadosti o
podporu podanou do MS2021+ provadi kancelat MAS ve spoluprdci s osobou opravnénou ke
kontrasignaci, a to do 20 pracovnich dnl od obdrZeni Zadosti o kontrolu e-mailem.

Kontrola shody je provadéna dle kontrolniho listu, ktery vramci dokumentace vyzvy pfipravuje
kancelar MAS.

Informaci o vysledku kontroly shody projektového zdméru a Zadosti o podporu podané do MS2021+
zasila kancelar MAS e-mailem Zadateli do 5 pracovnich dnd od provedeni kontroly.

Pokud je vysledek kontroly shody projektového zaméru a zadosti o podporu podané do MS2021+
kladny, tzn. Zadost o podporu podand do MS2021+ nevykazuje podstatné zmény a odchylky od
plvodniho projektového zaméru, oprdvnéna osoba (statutdrni nebo povéreny zdstupce MAS),
kterému Zadatel pridélil v MS2021+ roli signatare, zadost o podporu v systému MS2021+
kontrasignuje (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS osvéd¢i soulad elektronické Zadosti
s projektovym zamérem, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS.

Bezprostfedné po podepsani zadosti o podporu podané do MS2021+ signatafem MAS informuje
kancelaf MAS Zadatele o této skutec¢nosti e-mailem. Do 5 pracovnich dnli od odeslani této informace
zadost v MS2021+ elektronicky podepiSe také opravnénd osoba Zadatele. Tim je Zadost o podporu
pfipravena k podani na RO IROP, kde nasledné podléha hodnoceni dle pravidel nadfazené vyzvy RO.

Pokud je vysledek kontroly shody projektového zdméru a Zadosti o podporu podané do MS2021+
zaporny, tzn. zadost o podporu podana do MS2021+ vykazuje podstatné zmény a odchylky od
pGvodniho projektového zaméru, Zadatel je prostfednictvim e-mailu vyzvan k napravé. Lhlita pro
provedeni ndpravy je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k ndpravé Zadateli e-mailem. Zadatel mGze
byt k ndpravé vyzvan pouze jednou.

Pokud Zadatel poZadavky na napravu nesplini nebo na vyzvu k ndpravé nereaguje, MAS Zadost o

podporu v MS2021+ nepfipodepise, vydané vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD
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pozbude platnosti a adatel nebude moci Zadost o podporu v MS2021+ podat. Zadatel bude o této
skutecnosti informovan e-mailem do 5 pracovnich dnl od ukonéeni kontroly provedeni napravy.

10. Piezkum hodnoceni projektovych zaméru

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem MAS pfi administrativni kontrole, vécném hodnoceni nebo vybéru
projektového zdméru, mlZe podat na MAS pisemnou 7adost o prezkum. Zadost o prezkum musi
Zadatel podat prostfednictvim e-mailu nejpozdéji do 10 kalendarnich dni ode dne odeslani oznameni
o vysledku pfislusné faze kontroly/hodnoceni/vybéru ze strany MAS.

Prezkum hodnoceni provadi revizni komise MAS na zadkladé podklad(l od Zadatele, ktery o pfezkumné
Fizeni pozadal. V 7ddosti o pfezkum Zadatel uvede konkrétni diivody odvolani. Zadatel se muze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v projektovém zdméru predloZzeném do vyzvy. Na
dodatec¢né informace, které nebyly uvedeny v predlozeném projektovém zdméru, nebude bran zretel.

Revizni komise provede prezkum pfislusné faze kontroly/hodnoceni/vybéru a rozhodne, zda shledava
Zadost o prezkum dlvodnou, ¢astecné divodnou nebo nedlvodnou. Vysledek pfezkumného fizeni je
zaznamenan do zapisu z jednani revizni komise.

Revizni komise rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od obdrZeni Zidosti o prezkum, v
odlvodnénych pripadech do 30 pracovnich dnl od obdrieni Zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni lhty bude Zadatel informovan e-mailem.

V pfipadé, Ze je zadost o prezkum shledana divodnou nebo ¢asteéné dlvodnou, revizni komise
rozhodne o sjednani napravy, ¢imz povéfi kanceldat MAS a/nebo pfislusné organy MAS, v jejichz
kompetenci k nesrovnalosti doSlo. Informace o nutnosti sjednani napravy je kanceldfi MAS a
pfislusnému organu predana nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od pfezkumného jednani revizni komise.
Lhita pro sjednani napravy Cini 20 pracovnich dnl od pfedani informace o nutnosti sjednani napravy.
Jedndni revizni komise se Fidi jednacim fadem a stanovami, které jsou zvefejnény na internetovych
strankach MAS.

Z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS se Zadatelé mohou prava na podani Zadosti o prezkum
vzdat. Kanceldf MAS informuje Zadatele o této moZnosti prostfednictvim zpravy odeslané e-mailem.
Pfilohou této zpravy je vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum. Zadatel potvrzuje vzdani se
prava na pfezkum zpravou odeslanou na MAS e-mailem, pfilohou je vyplnény vzor vzdani se prdva
podat Zadost o prezkum. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se v pfislusné vyzvé prava
na podani zadosti o prezkum vzdaji vSichni zadatelé.

Pokud Zadatel poda Zadost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (pfislusny fidici organ),
posuzuje 7adost o prezkum piezkumna komise pfisluiného RO v souladu s postupy stanovenymi
Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2021-2027 a
internimi postupy RO.

11. Opatreni proti stretu zajmu

Opatreni proti stfetu zajmQ vychazeji z postupl pro vylouceni stietu zajm0 pfi hodnoceni MAS
doporucenych Fidicimi organy.

Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajml, je nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni i vybéru
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projektovych zamérl a stiet zajm( nelze vyloucit pausalné.

Vsechny osoby zapojené do administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektovych
zamér( ¢i prezkumu musi podepsat pred zahajenim hodnoceni ,Cestné prohlaseni o nepodjatosti“,
které obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektovému zaméru ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich projektovych zaméra, které danému
projektovému zaméru pti hodnoceni a vybéru projektovych zaméra konkuruji.

Hlavni zasady:

e Podjata osoba nesmi provadét administrativni kontrolu v rdmci kancelare MAS.

e Podjatd osoba nesmi byt ¢lenem hodnotici komise vybérového organu (komise zfizenda pod
vybérovym organem).

e Podjatd osoba se nesmi Ucastnit jednani vybérového orgdnu, pokud tento aktivné provadi
hodnoceni (bodovani) projektd.

e Podjatad osoba se nesmi Ucastnit jednani rozhodovaciho organu o navyseni alokace vyzvy.

e V ostatnich pripadech se mlzZe podjata osoba v zajmu zajisténi usnasenischopnosti organu jednani
zUcastnit s tim, Ze se zdrZi Ucasti v diskuzi i hlasovani. Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit
na vice Casti, zdrzi se diskuze a hlasovani pouze v pfislusné c¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

e Tvorbu hodnoticich (preferencnich) kritérii MAS nedeleguje na vybérovy organ.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké (osoba blizka def. podle §22 zakona 89/2012
Sb., obcéansky zakonik) v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak
osoby v jiné vazbé na Zadatele (jina pfibuzenska, osobni, profesni vazba).

Osoba ve stfetu zajmu je povinna o této skutecnosti informovat pred zahajenim administrativni
kontroly nebo pfed jednanim pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti,
pokud to nebylo pred zahajenim kontroly nebo jednani zfejmé z podklad(i nebo programu jednani.
Osoba by tak méla ucinit na za¢atku kontroly nebo jednani, nejpozdéji pak pred zahdajenim kontroly
nebo projednani konkrétniho projektu (bodu jednani). Oznameni o osobnim zajmu musi byt uvedeno
v zapisu z jednani organu, pracovnik kancelare MAS jej podava v podobé pisemného oznameni.

Osoby a organy podilejici se na administrativni kontrole, hodnoceni, vybéru projektovych zaméru di
prezkumu fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na jakém zakladé bylo
pfislusné rozhodnuti ucinéno. MAS musi zajistit, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna
zdjmova skupina. Verejné orgdny nesmi mit pfi hodnoceni a vybéru vy3si zastoupeni nez 50 %
hlasovacich prav (podminka dodrZeni poméru soukromého a verejného sektoru pfi hodnoceni).

Odpovédnym organem MAS, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajmaQ, je revizni
komise.

12. Auditni stopa, archivace

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem IROP a jeho
realizaci po dobu uré¢enou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit
tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce IROP.

Archivace a skartace se fidi vnitfnimi smérnicemi spolku a témito internimi postupy, neni-li v pravnich
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predpisech stanoveno jinak.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasleduijici:

e seznam prijatych projektovych zamérd,

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérd v¢. uvedeni ziskanych bod,

e zapisy z jednani vybérové komise, rady spolku, revizni komise (je-li svolana),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z jednani
revizni komise.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organiim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladlim a dokumentlm souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

MAS mé& povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalimi
povéienymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem IROP a o jejich vysledcich.

MAS je povinna zpFistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem IROP a na zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového ramce IROP.

13. Reseni stiznosti

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pti hodnoceni a vybéru projektovych zamért, kontrolni
organ MAS provéfi postup prislusnych organi MAS v souladu s metodikou MP INRAP a internimi
postupy MAS.

Pokud Zadatel poda Zadost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (pfislusny fidici organ),
posuzuje 7adost o prezkum prezkumna komise ptislusného RO v souladu s postupy stanovenymi
Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a
internimi postupy RO. RO miZe internimi postupy rovné? upravit zplisob a rozsah zapojeni MAS
(poskytnuti podkladd, ucast na jednani prezkumné komise) do vyfizeni Zadosti o pfezkum.
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